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	À remplir par l'Agence exécutive

	Numéro de référence de la candidature
	

	Cachet de la poste / Date de réception
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J se





Programme «Jeunesse en action»
Action 4.4
Systèmes de soutien à la jeunesse: Projets encourageant la créativité et l'innovation dans le secteur de la jeunesse
Appel à propositions EACEA/12/09
FORMULAIRE DE CANDIDATURE


DATE LIMITE DE CANDIDATURE: 30.09.2009
(cachet de la poste
ou date du bordereau de dépôt, en cas d’envoi par courrier rapide, faisant foi)

Les candidatures envoyées après la date limite ne seront pas prises en considération.

Les candidatures doivent être envoyées par courrier postal et doivent porter la signature originale de la personne habilitée à engager légalement l'organisme demandeur et la signature originale des partenaires.

Les candidatures manuscrites et/ou transmises par télécopie ou par
courrier électronique ne seront pas acceptées.
	Veuillez compléter toutes les parties pertinentes ci-dessous. 
TOUS les documents demandés dans la liste de contrôle doivent obligatoirement être joints.
Veuillez consulter l’appel à propositions EACEA/12/09 où vous trouverez toutes les informations nécessaires pour entreprendre 
votre projet et pour remplir ce formulaire


	Partie I – Identification de l’organisme demandeur


	A. Détails de l’organisme demandeur


	Nom complet
	
	Acronyme:
	

	Adresse légale
	Rue:
	
	n°:
	

	Code postal
	
	Ville
	

	Région
	
	Pays
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	Site web
	

	

	Personne habilitée à représenter l’organisme dans des accords juridiquement contraignants 
(représentant légal)

	Nom (M/Mme)
	
	Prénom
	

	Poste/fonction
	
	Courriel
	

	

	Personne en charge du projet (personne de contact)

	Nom (M/Mme)
	
	Prénom
	

	Poste/fonction
	
	Courriel
	

	Téléphone
	
	Fax
	


	B. Profil du demandeur


	Statut juridique
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme privé
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme public

	Type
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme à but non lucratif
	 FORMCHECKBOX 
 ONG
	 FORMCHECKBOX 
 Conseil national de la jeunesse

	Niveau d’activité
	 FORMCHECKBOX 
 Local
	 FORMCHECKBOX 
 Régional
	 FORMCHECKBOX 
 National
	 FORMCHECKBOX 
 Européen/international

	Veuillez présenter votre organisme brièvement (objectifs et activités ordinaires, participation à d’autres structures, expertise spécifique, personnel, éventuelle participation de jeunes de moins de 30 ans à la structure et aux activités de l’organisme etc.) et expliquer votre motivation concernant la mise en œuvre du projet proposé.

	


	C. Capacité opérationnel

	Compétences et qualifications professionnelles:

· Veuillez décrire le savoir-faire de votre organisme dans les domaines couverts par l’appel à propositions (voir point 2.2 des Lignes directrices pour les candidats). Une telle expérience doit être démontrée en fournissant une liste de projets déjà réalisés (uniquement pendant les deux dernières années) dans les domaines pertinents.

· Veuillez également citer les différents produits de ces projets, à savoir publications, site web etc. Veuillez fournir des références précises.

· Veuillez joindre une copie du curriculum vitae de la personne responsable de la coordination/mise en œuvre générale de l’action (personne de contact).

	


	D. Financement obtenu de la Communauté européenne au cours des deux derniers exercices

	Demandeur
	Partenaire
	Accord n°
	Programme/Action
	Titre du projet
	Montant en €

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	


	E. Votre organisme a-t-il déposé, ou a-t-il l’intention de déposer, une demande de subvention concernant ce projet, ou tout autre projet, dans le cadre d’autres actions du Programme «Jeunesse en action» ou d’autres programmes de la Communauté européenne en 2009?

	NON
	 FORMCHECKBOX 

	OUI
	 FORMCHECKBOX 

	(veuillez préciser)

	Candidature
	Projet
	Programme «Jeunesse en action» (veuillez préciser l’action)
	Autres programmes de la CE 
(veuillez préciser)
	Montant en €
	Décision de subvention adoptée

	déposée
	intention
	le même
	autre
	
	
	
	Oui
	Pas encore

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



	F. Déclaration sur l’honneur

	· Doit être signée par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants 
pour le compte du candidat

	Je, soussigné(e), certifie que tous les renseignements figurant dans cette candidature, dont la description du projet, sont à ma connaissance corrects, et déclare être au fait du contenu des annexes du formulaire de candidature.

Je confirme que mon organisme/groupe possède la capacité financière et opérationnelle de mener à bien le projet proposé.

Je confirme que mon organisme/groupe a pris les mesures appropriées afin d’assurer la protection et la sécurité des participants au projet.

Conformément aux dispositions du règlement financier applicable au budget général des Communautés européennes, je prends acte du fait qu’aucune subvention ne pourra être accordée aux candidats se trouvant dans l’une ou l’autre des situations suivantes:

(a) s’ils sont en état, ou font l’objet d’une procédure, de faillite, de liquidation, de cessation d’activités, de règlement judiciaire ou de concordat préventif, ou dans toute situation analogue résultant d’une procédure de même nature existant dans les législations et réglementations nationales;

(b) s’ils ont fait l’objet d’un jugement constatant un délit affectant leur moralité professionnelle et ayant autorité de chose jugée;

(c) s’ils ont, en matière professionnelle, commis une faute grave constatée par tout moyen que le pouvoir adjudicateur peut justifier;

(d) s’ils ne sont pas en règle avec leurs obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale ou au paiement de leurs impôts et taxes selon les dispositions légales du pays où ils sont établis, celles du pays du pouvoir adjudicateur ou encore celles du pays où le marché doit être réalisé;

(e) s’ils ont fait l'objet d'un jugement ayant autorité de chose jugée pour fraude, corruption, participation à une organisation criminelle ou toute autre activité illégale portant atteinte aux intérêts financiers des Communautés;

(f) s’ils ont été déclarés, suite à la procédure de passation d'un autre marché ou à la procédure d'octroi d'une subvention financés par le budget communautaire, en défaut grave d'exécution en raison du non-respect de ses obligations contractuelles;

(g) si, à la date de la procédure d’octroi de la subvention, ils se trouvent dans une situation de conflit d’intérêts;

(h) si, à la date de la procédure d’octroi de la subvention, ils se sont rendus coupables de fausses déclarations lors de la transmission des renseignements exigés par le pouvoir adjudicateur comme condition à la participation à la procédure d’octroi de la subvention ou n'ont pas fourni ces renseignements.

J’atteste que ni moi, ni l’organisme/le groupe pour lequel j’agis ici en tant que représentant légal, ne sommes dans l’un des cas susmentionnés, et déclare savoir que les sanctions prévues par le règlement financier peuvent être appliquées en cas de fausse déclaration.

Dans l’hypothèse où ma demande de subvention serait honorée, j'autorise la Commission/l’Agence à publier sur son site internet ou sur tout autre support approprié:

· le nom et l’adresse du bénéficiaire de la subvention;

· l’objet de la subvention;

· le montant alloué et le taux de financement des coûts inhérents au programme de travail approuvé.

	Organisme demandeur:
	
	Cachet
(le cas échéant)
	

	Représentant légal:
(M/Mme Nom, prénom)
	
	
	

	Poste/fonction dans l’organisme:
	
	Signature
	

	Date: (jj/mm/aaaa)
	
	
	


	Partie II – Identification des partenaires


· À remplir par chaque organisme partenaire
	A. Détails de l’organisme partenaire

	Nom complet
	
	Acronyme:
	

	Adresse légale
	Rue:
	
	n°:
	

	Code postal
	
	Ville
	

	Région
	
	Pays
	

	Téléphone
	
	Fax
	

	Site web
	

	

	Personne habilitée à représenter l’organisme dans des accords juridiquement contraignants 
(représentant légal)

	Nom (M/Mme)
	
	Prénom
	

	Poste/fonction
	
	Courriel
	

	

	Personne en charge du projet (personne de contact)

	Nom (M/Mme)
	
	Prénom
	

	Poste/fonction
	
	Courriel
	

	Téléphone
	
	Fax
	


	B. Profil du partenaire

	Statut juridique
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme privé
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme public

	Type
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme à but non lucratif
	 FORMCHECKBOX 
 ONG
	 FORMCHECKBOX 
 Conseil national de la jeunesse

	Niveau d’activité
	 FORMCHECKBOX 
 Local
	 FORMCHECKBOX 
 Régional
	 FORMCHECKBOX 
 National
	 FORMCHECKBOX 
 Européen/international

	Veuillez présenter votre organisme brièvement (objectifs et activités ordinaires, participation à d’autres structures, expertise spécifique, personnel, éventuelle participation de jeunes de moins de 30 ans à la structure et aux activités de l’organisme etc.) et décrire vos compétences et votre motivation de coopérer à la mise en œuvre du projet proposé.

	


	C. Mandat(s)

	· Doit être signé par les personnes habilitées à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte du candidat, respectivement de chaque partenaire


MANDAT

Entre

[nom officiel complet de l’organisme]

[adresse officielle complète]

[code pays ISO – code postal VILLE],

(ci-après dénommé «le partenaire»), représenté aux fins de la signature du présent mandat par [nom, prénom et fonction]

d’une part,

et
[nom officiel complet de l’organisme]

[adresse officielle complète]

[code pays ISO – code postal VILLE],

(ci-après dénommé «le candidat»), représenté aux fins de la signature du présent mandat par [nom, prénom et fonction]
IL A ÉTÉ CONVENU

aux fins de la mise en œuvre de l’action intitulée
[titre du projet] (ci-après dénommée «l’action»)
ce qui suit:

1. Le partenaire accorde une procuration au candidat, afin que ce dernier agisse en son nom et pour son compte en vue de déposer le projet susmentionné et, si retenu pour l’octroi d’une subvention, de signer un accord ainsi que les éventuels avenants ultérieurs avec l'Agence exécutive pour l'éducation, l'audiovisuel et la culture. Ainsi, le partenaire autorise le candidat, par la présente, à assumer la pleine responsabilité juridique quant à la mise en œuvre du projet susmentionné et à l’accord y afférent signé avec l’Agence.

2. Le partenaire confirme par la présente avoir pris soigneusement acte de toutes les dispositions de l’appel à propositions pertinent et du modèle d’accord de subvention, et en particulier de toutes les dispositions ayant trait au partenaire et au candidat (article I.3). Le partenaire reconnaît que, en vertu du présent mandat, le candidat est seul autorisé à recevoir les fonds de la part de l’Agence et à distribuer les sommes correspondant à la participation de chaque organisme au projet comme prévu à l’article I.3.1h et à l’article I.7.3 de l’accord proposé.
3. Le partenaire accepte par la présente de déployer tous les efforts possibles afin d’exécuter correctement les actions qui lui seront attribuées agissant sous sa propre responsabilité, et certifie qu’il dispose de la capacité financière et opérationnelle pour participer à l’action susmentionnée.

4. Le partenaire s’engage par la présente à déployer tous les efforts possibles afin d’aider le candidat à remplir ses obligations découlant de l’accord de subvention proposé. En particulier, le partenaire convient par la présente de fournir au candidat tout document ou renseignement requis conformément aux termes et aux conditions de l’accord de subvention, aussitôt que possible suite à la demande du candidat.
5. Les dispositions du présent mandat priment tout autre accord entre le partenaire et le candidat susceptible d’avoir une incidence sur la mise en œuvre de l’accord entre le coordinateur et l'Agence exécutive pour l'éducation, l'audiovisuel et la culture.
6. Sous réserve d’être sélectionné pour l’octroi d’une subvention, une copie du présent mandat sera annexée à l’accord signé entre le candidat et l’Agence faisant partie intégrante de celui-ci.

SIGNATURES

	Pour le partenaire
	Pour le candidat

	[nom/prénom]
,
	[nom/prénom]
,

	Fonction:
	Fonction:

	Fait à                            , le . . / . .  / . . . .
	Fait à                            , le  . . / . .  / . . . .


Fait en trois exemplaires, en français.
	Partie III – Identification et résumé du projet


	A. Titre du projet

	Veuillez donner un titre bref au projet.

	


	B. Durée du projet

	Veuillez indiquer la durée totale du projet, de sa préparation à son évaluation, ainsi que le(s) lieu(x) où se dérouleront les activités du projet

	Le projet débute le:
(date à la quelle les premiers frais sont encourus)
	…. / …. / ……
	Le projet s’achève le:
(date à laquelle les derniers frais sont encourus)
	…. / …. / ……
	Durée totale 
(en mois)
	

	Lieu(x):
	


	C. Objectifs

	Veuillez cocher la (les) case(s) correspondant à la (aux) objectif(s) visé(s) par le projet

	 FORMCHECKBOX 
 (1) Promouvoir la citoyenneté active des jeunes en général, et leur citoyenneté européenne en particulier

	 FORMCHECKBOX 
 (2) Développer la solidarité et encourager la tolérance chez les jeunes

	 FORMCHECKBOX 
 (3) favoriser la compréhension mutuelle entre jeunes de pays différents

	 FORMCHECKBOX 
 (4) promouvoir la coopération européenne dans le domaine de la jeunesse

	 FORMCHECKBOX 
 (5) contribuer à l'amélioration des systèmes de soutien aux activités des jeunes et des capacités des organisations de la société civile dans le domaine de la jeunesse


	D. Thèmes prioritaires

	Veuillez cocher la case (une seule) correspondant au thème que vous avez choisi 

	 FORMCHECKBOX 
 (1) Éducation des jeunes aux médias

	 FORMCHECKBOX 
 (2) l'e-animation jeunesse


	E. Activités

	Veuillez cocher la (les) case(s) correspondant à la (aux) activité(s) prévue(s).

	 FORMCHECKBOX 
 Activités virtuelles à l'aide des outils web
	 FORMCHECKBOX 
 Campagnes de sensibilisation

	 FORMCHECKBOX 
 Séminaires
	 FORMCHECKBOX 
 Activités de mise en réseau

	 FORMCHECKBOX 
 Cours de formation
	 FORMCHECKBOX 
 Échange de bonnes pratiques 

	 FORMCHECKBOX 
 Création et production d'outils multimédia et
	 FORMCHECKBOX 
 Autre (veuillez préciser):

	     audiovisuels innovants
	_____________________________

	
	_____________________________


	F. Créativité et innovation

	Veuillez cocher la (les) case(s) correspondant à l'élément créatif/innovant de votre projet 

	 FORMCHECKBOX 
 Contenu
	 FORMCHECKBOX 
 Conceptuel
	 FORMCHECKBOX 
 Autre (veuillez préciser):

	 FORMCHECKBOX 
 Méthodologie
	 FORMCHECKBOX 
 Technologique
	_________________________

	
	
	_________________________


	G. Partenaires du projet (y compris le candidat) et nombre de participants associés

	Nom de l’organisme
	Statut juridique et

type
	Pays
	Nombre de jeunes / animateur de jeunesse
	Nombre de formateurs, de facilitateurs, de membres du personnel

	n° 1
	
	
	
	
	

	n° 2
	
	
	
	
	

	n° 3
	
	
	
	
	

	n° 4
	
	
	
	
	

	n° 5
	
	
	
	
	

	n° 6
	
	
	
	
	

	Total:
	
	


	H. Résumé du projet

	Veuillez fournir un bref résumé de votre projet (environ 2 000 caractères). Veuillez noter que cette section peut être utilisée en vue d’une publication. Soyez donc précis et indiquez les informations suivantes:

	· Objectifs (y compris le thème prioritaire choisi)

· Activités prévues

· Lieu(x)

· Nombre de participants

· 
	· Élément créatif/innovant de votre projet

· Description concise des résultats (tangibles)

· Stratégie de diffusion et d'exploitation
· Impact envisagé

	Ce résumé doit être rédigé en anglais, français ou allemand, quelle que soit la langue utilisée pour le reste du formulaire. Soyez concis et clairs.

	


	Partie IV – Mise en œuvre du projet


	Les points suivants sont destinés à servir de guide pour votre description des activités proposées. Les informations demandées seront très utiles pour la procédure de sélection et, plus tard, pour le suivi et l’évaluation du projet.

	Si vous avez besoin de plus de place, veuillez agrandir les encadrés.


	A. Objectifs du projet

	Veuillez décrire:

· les objectifs généraux du programme «Jeunesse en action» visés par votre projet;
· la manière dont le projet vise l'objectif spécifique (capacité créative et innovante des jeunes) du présent appel à propositions 
· la façon dont vous comptez aborder le thème prioritaire (éducation des jeunes aux médias / l'e-animation jeunesse) que vous avez choisi;

· les résultats escomptés ainsi que le(s) groupe(s) cible(s) du projet.

	


	B. Aspect créatif/innovant

	Veuillez préciser de manière détaillée:

· les caractéristiques créatives (outre l'originalité) de votre projet;

· pourquoi votre projet est effectivement innovant.

	


	C. Programme de travail

	Veuillez décrire:

· les méthodes de travail envisagées;

· les activités prévues tout au long de l’action pour sa mise en œuvre, y compris les activités préparatoires et les activités d’évaluation;

· le partage des tâches au sein de l’organisme candidat et parmi les partenaires;

· comment vous comptez organiser et coordonner les activités compte tenu de l’envergure de votre projet;

· comment vous comptez assurer la qualité et la cohérence du programme de travail lié au projet;

· la façon dont les activités et les méthodes de travail prévues contribueront au processus d’apprentissage non formel et à la promotion du développement social, professionnel et personnel des jeunes participants au projet.

Veuillez indiquer, le cas échéant, les tâches spécifiques qui seront sous-traitées à des organismes autres que l’organisme candidat et/ou les partenaires.

	


	C. Programme de travail   (suite)

	Veuillez donner des informations détaillées sur chacune des activités prévues.

	Activité
	de
(m/aaaa)
	à
(m/aaaa)
	Lieu
	Organisation(s) partenaire(s) participante(s)
	Rôle dans l'activité
	Nombre de jeunes / animateur de jeunesse
	Sexe
	Nombre de formateurs, de facilitateurs, de membres du personnel

	
	
	
	
	Nom de l'organisation
	Pays
(code ISO)
	
	
	N°
de F
	N°
d'H
	

	n° 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n° 11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Total
	
	
	
	


	D. Effet multiplicateur et impact durable du projet

	Veuillez décrire:

· l’effet multiplicateur du projet sur le développement des activités liées à la jeunesse, des politiques en faveur de la jeunesse et l'autonomisation des jeunes;

· l’impact qu’auront les activités prévues sur les jeunes concernés;

· l’impact à long terme sur les activités liées à la jeunesse, sur les politiques en faveur de la jeunesse et/ou sur le renforcement des capacités des organisations/structures de jeunesse et de leurs compétences d'encadrement;

· l’impact du projet sur la création de partenariats durables et le travail en réseau entre les organisations de jeunesse.

Veuillez également identifier des indicateurs susceptibles de vous aider à mesurer l’impact du projet.

	
	Veuillez indiquer l'estimation du nombre de jeunes profitant indirectement du projet et expliquer comment cela réalisé.

	


	E. Qualité du partenariat

	Veuillez décrire:

· le profil de vos partenaires, en mettant l’accent notamment sur leur expérience dans le domaine de la jeunesse;

· les raisons pour lesquelles ils ont été sélectionnés comme partenaires, ainsi que leur motivation pour participer au projet;

· la répartition des tâches au sein du partenariat et le rôle de chaque partenaire dans la coopération.

Vous êtes prié d’illustrer votre réponse par des exemples spécifiques d’actions.

Veuillez également indiquer le type de complémentarité sur lequel repose votre partenariat.

Enfin, expliquez brièvement quels sont les principaux acteurs du projet, pour chaque partenaire, en décrivant leurs compétences spécifiques.

	


	F. Implication des participants

	Veuillez expliquer:

· la façon dont seront sélectionnés les participants;
· la façon dont ils seront impliqués dans le projet.
Veuillez indiquer les activités réalisées et dirigées par des jeunes.

· la façon dont les jeunes seront impliqués dans chaque phase du projet

	

	· Votre projet implique-t-il participer des jeunes ayant moins d'opportunités?
	 FORMCHECKBOX 
 Oui
	 FORMCHECKBOX 
 Non

	Si tel est le cas, veuillez cocher la situation (s) à laquelle font face et expliquer comment cela sera réalisé.

	 FORMCHECKBOX 
 Obstacles géographiques 
	 FORMCHECKBOX 
 Problèmes de santé
	 FORMCHECKBOX 
 Obstacles économiques
	 FORMCHECKBOX 
 Handicap

	 FORMCHECKBOX 
 Difficultés éducatives
	 FORMCHECKBOX 
 Obstacles sociaux
	 FORMCHECKBOX 
 Différences culturelles
	 FORMCHECKBOX 
 Autre: ______________

	


	G. Diffusion et exploitation des résultats

	Veuillez décrire:

· les résultats tangibles que vous avez l’intention d’obtenir;

· les produits que vous avez l’intention de mettre au point au cours du projet.

Veuillez décrire en détail la stratégie définie et les mesures prévues en vue de diffuser et d’exploiter les résultats du projet.

	


	H. Visibilité

	Outre l’utilisation obligatoire du logo du programme «Jeunesse en action» (Point 11 - Publicité des Lignes directrices pour les candidats), veuillez décrire:
· comment vous comptez assurer la visibilité optimale de vos activités et du projet dans son ensemble;

· comment votre projet apportera une nette valeur ajoutée de promotion du programme «Jeunesse en action».

	


	I. Évaluation et suivi

	Veuillez décrire:

· comment vous comptez assurer l’évaluation et le suivi du projet.

Veuillez fournir des détails sur:

· les activités d’évaluation à réaliser pendant la mise en œuvre du projet;

· votre évaluation des risques en ce qui concerne la mise en œuvre du projet (valeurs qualitatives et quantitatives) et les mesures correctrices prévues;

· les activités d’évaluation à la fin du projet.

	


	J. Informations quantitatives sur les différents acteurs impliqués dans le projet

	
	UE 27
	Autre pays du programme
	Total

	Nombre de partenaires impliqués dans le projet
	
	
	

	Nombre de pays impliqués dans le projet
	
	
	

	Nombre d’animateurs de jeunesse impliqués directement dans le projet
	
	
	

	Nombre de jeunes impliqués directement dans le projet
	
	
	

	Nombre de jeunes ayant moins d’opportunités impliqués dans le projet
	
	
	


	Partie V – BUDGET ESTIMÉ


	Pour des informations sur les règles de financement et l’éligibilité des frais, veuillez consulter le texte de l’appel à propositions.

	Veuillez noter que l’Agence exécutive est autorisée à réviser les montants (y compris la subvention de la CE demandée) sur la base des règles indiquées dans l’appel à propositions

	Tous les chiffres sont présentés en EUROS - €


	DÉPENSES

	Coûts directs
	Total
(coûts réelles)

	(1)
	Coûts directs liés à la mise en œuvre des activités du projet
	

	(2)
	Frais de production, de traduction, de diffusion et d’information
	

	(3)
	Frais liés aux technologies de l’information et de la communication (TIC)
	

	(4)
	Frais de déplacement et de séjour
	

	(5)
	Frais de personnel 
(à concurrence de 30% des autres coûts directs éligibles, à savoir chapitres 1+2+3+4 du budget)
	

	Sous-total des coûts directs
	

	(6)
	Coûts indirects 
(à concurrence de 7% de la totalité des coûts directs éligibles, à savoir chapitres 1+2+3+4+5 du budget)
	

	A.  TOTAL des DÉPENSES (sans apports en nature)
	


	B.  Apports en nature

	


	Total A + B
	


	RECETTES

	
	Nom, description 
	Total
(recettes réelles)

	(1)
	Institutions nationales/régionales/locales
	
	

	(2)
	Autres financements communautaires pour ce projet
	
	

	(3)
	Donateurs privés
	
	

	(4)
	Autres ressources
	
	

	(5)
	Ressources propres (y compris celles des partenaires)
	

	(6)
	Subvention sollicitée auprès du programme «Jeunesse en action» 
(maximum 65% d’A: Dépenses)
	

	A.  Total DES RECETTES (sans apports en nature)
	


	B.  Apports en nature3
	


	Total A + B
	


	Organisme demandeur:
	
	Cachet
(le cas échéant)
	

	Représentant légal:
(M/Mme Nom, prénom)
	
	
	

	Poste dans l’organisme:
	
	Signature
	

	Date: (jj/mm/aaaa)
	
	
	


	Calcul détaillé des coûts estimés


	· Veuillez noter que chaque dépense portée au budget doit être clairement identifiée et spécifiée.


	1. Coûts directs liés à la mise en œuvre des activités du projet

	Le cas échéant, veuillez distinguer clairement les différentes phases de votre projet (par exemple, préparation, activité, suivi etc.) dans la colonne «spécification».

	a.  Frais d’assurances et de visas

	Organisme
	Activité
	Spécification
	Coûts

	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sous-total (a)
	
	
	


	b.  Location de locaux pour les réunions, conférences, autres manifestations, etc.

	Organisme
	Activité
	Spécification
	Coûts

	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sous-total (b)
	
	
	


	c.  Frais d’interprétation (y compris le voyage, le séjour et les honoraires)

	Activité
	Langues
	Nombre d’interprètes
	Nombre de jours
	Frais journaliers
	Coûts

	
	source
	cible
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total (c)
	
	
	


	d.  Location de cabines d’interprétation (y compris le matériel)

	Activité
	Spécification
	Nombre de jours
	Frais journaliers
	Coûts

	
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total (d)
	
	
	


	e.  Honoraires d’intervenants externes

	Activité
	Nombre d’intervenants
	Nombre de jours
	Frais journaliers
	Coûts

	
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total (e)
	
	
	


	f.  Autres

	Veuillez indiquer les autres coûts éventuels.

	Organisme
	Activité
	Spécification
	Coûts

	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sous-total (f)
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL DES CoÛts directs LIÉS À LA MISE EN ŒUVRE DES activiTÉS DU PROJET
	
	
	


	2. Frais de production, de traduction, de diffusion et d’informations

	Veuillez indiquer les frais de production et de diffusion d’informations, de documents et de supports d’informations (CD-ROM, vidéo, livres, dépliants, etc.), y compris une estimation du nombre d’exemplaires requis.

	a.  Production

	Spécification
	Nombre d’exemplaires
	Prix unitaire
	Coûts

	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sous-total (a)
	
	
	


	b.  Traduction

	Spécification
	Langues
	Nombre de pages
	Prix/page
	Coûts

	
	source
	cible
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total (b)
	
	
	


	c.  Frais de diffusion et d’information

	Spécification
	Nombre
	Prix unitaire
	Coûts

	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Sous-total (c)
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL DES FRAIS DE PRODUCTION, DE TRADUCTION, DE DIFFUSION ET D’INFORMATIONS
	
	
	


	3. Frais liés aux technologies de l’information et de la communication (TIC)

	Matériel informatique et audiovisuel acheté ou loué pendant la durée du projet 

	La règle d’amortissement ne s’applique qu’aux achats dépassant les 500 EUR.

	Activité
	Spécification
	Coût (valeur d’achat)
	Taux d’amortissement
	Degré d’utilisation dans le projet (%)
	Coûts

	
	
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL DE FRAIS DE TIC
	
	
	


	4. Frais de déplacement et de séjour

	a.  Frais de déplacement

	Seuls les moyens de transport et les tarifs les moins chers donnent lieu à un remboursement (billets d’avion APEX, billets de train 2e classe, etc.).

	En cas de déplacement en véhicule privé, un remboursement forfaitaire de 0,22 €/km est applicable.

	Le nombre de personnes est le total des jeunes/personnes travaillant dans le secteur de la jeunesse, formateurs et membres du personnel d’encadrement participant à chaque activité.

	Activité
	Organisme
	No de personnes
	Origine
	Destination
	Moyens de transport
	Coûts

	
	
	
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total (a)
	
	
	


	b.  Frais de séjour (en ce compris le transport local)

	Veuillez tenir compte du fait que les frais de séjour (logement et indemnité journalière) doivent être conformes à la pratique habituelle de votre organisme et, le cas échéant, de vos partenaires. Si ces frais sont considérés excessifs, ils seront révisés et plafonnés conformément aux échelles approuvées tous les ans par la Commission européenne (voir tableau INDEMNITÉS JOURNALIÈRES).

	Le nombre de personnes est le total des jeunes/personnes travaillant dans le secteur de la jeunesse, formateurs et membres du personnel d’encadrement participant à chaque activité.

	Activité
	Organisme
	Lieu de séjour
	No de personnes
	Nombre de jours
	Frais journaliers moyens
	Coûts
(Total de nombre de jours * Frais journaliers moyens)

	
	
	
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total (b)
	
	
	

	
	
	
	

	TOTAL DES FRAIS DE DÉPLACEMENT ET DE SÉJOUR
	
	
	


	5. Frais de personnel [à concurrence de 30% des autres coûts directs éligibles (coûts réels), à savoir chapitres 1 + 2 + 3 + 4 du budget]

	Veuillez indiquer les frais de personnel directement générés par l’activité (y compris les noms, fonctions et si la personne est directement recrutée pour ce projet). Veuillez faire une distinction claire entre le personnel interne de votre organisme ou des partenaires et le personnel recruté.

	Nom
	Fonction
	Personnel interne ou recruté
	Nombre de jours/mois
	Salaire journalier / mensuel brut
	Coûts

	
	
	
	
	
	Coûts réels
(a)
	Apports en nature
(b)
	Total
(a+b)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL DES FRAIS DE PERSONNEL
	
	
	


	6. Coûts indirects [à concurrence de 7% de la totalité des coûts directs éligibles (coûts réels), à savoir chapitres 1 + 2 + 3 + 4 + 5 du budget]

	Ce chapitre du budget tient compte des frais généraux encourus dans le cadre de la mise en œuvre du projet (par exemple, frais de fournitures et de consommables, télécommunications, loyer, électricité, chauffage, entretien, dépréciation d’équipement de bureau)

	TOTAL DES COÛTS INDIRECTS 
	


	Partie VI.  RENSEIGNEMENTS BANCAIRES


	Veuillez télécharger et remplir le formulaire de signalétique financier correspondant à votre pays disponible sur le site web suivant: http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_fr.htm


	LISTE DE CONTRÔLE


	· Avant de déposer ce formulaire de candidature à l’Agence exécutive, veuillez vérifier les points suivants:


	· La proposition – déposée en un exemplaire original unique – doit comprendre les documents suivants:

 FORMCHECKBOX 

une lettre de motivation officielle, datée et signée par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte de l’organisme demandeur
 FORMCHECKBOX 

le formulaire de candidature, dûment rempli et signé en original par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte du demandeur (signatures requises dans les parties: I.F, II.C et V du formulaire)

 FORMCHECKBOX 

la déclaration sur l’honneur (partie I.F du formulaire de candidature), dûment remplie et signée par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte de l’organisme demandeur, attestant de son statut en tant que personne juridique et déclarant avoir la capacité opérationnelle et financière de mener à bien des activités proposées, et certifiant qu’aucune des situations citées aux articles 93, premier paragraphe, 94 et 96, paragraphe 2, point a) du règlement financier n’est applicable
 FORMCHECKBOX 

les mandats (partie II.C du formulaire de candidature), dûment remplis et signés par le demandeur et les partenaires

 FORMCHECKBOX 

le budget estimé (partie V du formulaire de candidature), dûment rempli (y compris le calcul détaillé des coûts estimés) et signé par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte de l’organisme demandeur
· La candidature doit également comprendre les documents suivants:

 FORMCHECKBOX 

le formulaire «entité légale» dûment signé par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte de l’organisme demandeur. Veuillez noter que des justificatifs complémentaires sont requis en fonction du statut du demandeur, comme précisé dans chaque type de formulaire, à savoir société privée/entité de droit public. (Ce formulaire peut être téléchargé du site web de la Commission européenne:

http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_fr.htm)

 FORMCHECKBOX 

le formulaire «signalétique financier» dûment signé par la personne habilitée à prendre des engagements juridiquement contraignants pour le compte du demandeur et certifié par la banque (signatures originales requises). Veuillez remplir le formulaire correspondant au pays où est située la banque, même si l’organisme demandeur est officiellement sis dans un autre pays. (Ce formulaire peut être téléchargé du site web de la Commission européenne:

http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_fr.htm)

 FORMCHECKBOX 

les statuts, partie I.B du formulaire de candidature
 FORMCHECKBOX 

une copie du curriculum vitae (partie I.C du formulaire de candidature) de la personne responsable de la coordination/mise en œuvre générale de l’action (personne de contact)
· Documents supplémentaires obligatoires pour les demandes de subvention dépassant les 25 000 euros:
Conformément aux dispositions du règlement financier applicable au budget général des Communautés européennes, tous les candidats – excepté les organismes publics – à un financement de la part de l’UE dépassant le montant de 25 000 euros sont tenus de présenter, avec leur formulaire de candidature, les documents financiers suivants:

 FORMCHECKBOX 

le bilan du dernier exercice pour lequel les comptes ont été clôturés
et
 FORMCHECKBOX 

les comptes de résultats de l’organisme demandeur
 FORMCHECKBOX 

le formulaire «capacité financière» pour le dernier exercice pour lequel les comptes ont été clôturés, conformément au formulaire disponible sur le site web de l’EACEA:

http://eacea.ec.europa.eu/youth/funding/2009/call_action_4_4_fr.php


� Veuillez télécharger et remplir le formulaire «entité légale» disponible sur le site web de la Commission européenne:


� HYPERLINK "http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_fr.htm" ��http://ec.europa.eu/budget/execution/legal_entities_fr.htm�


� Veuillez joindre les «statuts» pertinents: un document présentant la structure, le but et les modalités de fonctionnement de votre organisme.


� Le montant B correspond à la somme des apports en nature budgétisés pour chaque poste budgétaire (voir «Calcul détaillé des coûts estimés» ci-après). Veuillez également noter que les montants indiqués pour la section «Dépenses» et la section «Recettes» doivent être en équilibre. Le montant des apports en nature ne peut dépasser 10% du budget du projet.
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