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AVERTISSEMENT

Il sagit d'un appel a propositions restreint. Dans un premier temps, seule la note succincte de présentation
doit étre soumise pour I'évaluation. Par la suite, les demandeurs dont les notes succinctes de présentation
auront été présé ectionnées seront invités a soumettre un formulaire complet de demande. Suite al'évaluation
des formulaires complets de demande, |'éigibilité des demandeurs provisoirement sélectionnés sera vérifiée,
sur la base des piéces justificatives demandées par |'administration contractante et de la "déclaration” signée
par le demandeur et envoyée en méme temps que la demande.

En cas de différences entre les versions anglaise, francaise et espagnole de ces lignes directrices, la version
anglaise prévaut.

IMPORTANT

Méme s la vérification de I'éigibilité est prévue pour étre réalisée seulement pour les demandeurs
provisoirement sélectionnés a l'issue de la procédure, le Comité d'Evaluation peut néanmoins décider
de vérifier ce point a toute étape précédente de la procédure. Par conséquent, toute proposition jugée
non conforme a toutes les conditions obligatoires énoncées dans ces lignes directrices peuvent étre
automatiquement rejetées sur cette seule base, a n'importe quel stade de la procédure et sans préavis
ni demande de clarification. Les candidats sont donc vivement invités a remplir scrupuleusement la
"Liste de contrdle pour la note succincte” (Annexe A, Partie A section 111), et la "Liste de contréle
pour leformulaire complet de demande" (Annexe A, Partie B, section V1) ainsi que les deux premiéres
pages du formulaire de demande ou la plupart des conditions préalables nécessaires sont énumér ées.
Toute piéce justificative manquante ou toute incohérence entre les déclarations et les piéces
justificatives pourra conduire au rejet dela proposition sur cette seule base.

Aucune modification du partenariat entre la note succincte et le formulaire complet de demande ne
sera autorisée excepté dans des cas exceptionnels diment justifiés par des cas de force majeure et sous
réserve d'acceptation par le comité d'évaluation. |l est entendu par force majeure toute situation
imprévisible et exceptionnelle ou d'un événement hors du contréle des parties qui empéche I'une
d'entre elles de remplir une de ses obligations, n'est pas imputable a une faute ou d'une négligence de
leur part et est insurmontable en dépit de toute la diligence de leur part. Dans un tel cas, le demandeur
doit indiquer clairement la modification demandée et justifier sa demande dans la partie B, section VI
du formulaire de demande de subvention. La validité de la justification sera examinée au cours de
I'évaluation de la demande compléte. Si la justification n'est pas considérée comme valable, par le
Comitéd'Evaluation, la proposition peut étrerejetée sur cette seule base.

Une boite e-mail fonctionnelle spécifiquement dédiée a cet appel a éé mise en place. Elle doit étre
utilisée exclusivement pour les cas indiqués au paragraphe 2.2 de ces lignes directrices a savoir la
soumission des notes succinctes, les demandes de clarification dans le délai fixé, la soumission des
formulaire complet de demande ainsi que dans le cas ou le demandeur ne regoit pas I'accusé de
réception a la date annoncée dans le calendrier indicatif (comme expliqué dans le paragraphe 2.2.3).
Aucune autr e boite e-mail fonctionnelle (comme par exemple : EuropeAid-GlobalCalls@ec.eur opa.eu)
ne sera utilisée. Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit de fermer cette boite fonctionnelle sans
préavis une fois cet appel a propositions clétur é et de ne pas répondre a toute autre demande qui ne
reléverait pas de I'un des cas mentionnés ci-dessus. En particulier, ni les informations concernant le
calendrier indicatif ni celles concernant le contenu de la décision ne seront données par I'intermédiaire
de cette boite fonctionnelle. A cet égard, les candidats sont priés de suivre lesinstructions données aux
paragraphes2.5.1 et 2.5.2 de ceslignes directrices.
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1. LE PROGRAMME «DEVELOPPEMENT SOCIAL ET HUMAIN»

11 CONTEXTE

Le programme thématique intitulé «Développement social et humain» repose sur une approche large du
développement et de la réduction de la pauvreté; il a pour objectif général d'améliorer les niveaux de
développement humain et socia dans les pays partenaires conformément a la déclaration du millénaire des
Nations unies et aux objectifs du millénaire pour le développement. || sappuie sur l'article 12 du réglement
portant établissement d’un instrument de financement de la coopération au développement (ICD)! et est
présenté de maniére détaillée dans le document de stratégie pour le programme thématique 2007-20132.
L’"un des volets du quatrieme pilier du programme — «Autres aspects du développement humain et social» —
porte sur les droits de I'enfant et plus particulierement sur I’appui a l'identification , au partage et a la
diffusion des bonnes pratiques, en vue d encourager les initiatives destinées a prévenir la violence a
I’ encontre des enfants® et a mettre en cauvre des actions efficaces pour que les enfants victimes de la traite
des étres humains, de la violence, des conflits armés et du travail bénéficient d’un enseignement ou d'une
formation professionnelle atemps plein et puissent étre réinsérés dans la société.

L’ importance des enfants et de |eur épanouissement pour leurs sociétés et le soin tout particulier qui doit étre
apporté a la réalisation de leurs droits et de leurs besoins doivent bénéficier d'une attention accrue. Les
enfants et |es adol escents représentent un tiers de la population mondiale et plus de la moitié de la population
dans la plupart des pays en développement. En tant que groupe, ils constituent une catégorie particuliére,
caractérisée par un ensemble spécifigue de besoins et de droits. Selon le rapport des Nations unies de 2006,
«la violence contre les enfants est omniprésente, dans tous les pays, toutes les sociétés et tous les groupes
sociaux. L’extréme violence contre les enfants fait parfois la une des journaux, mais les jeunes rappellent
gu'ils sont aussi blessés par la répétition fréquente, quotidienne de petits actes de violence. Sl arrive que la
violence soit soudaine et inattendue, la plupart des auteurs des gestes violents contre les enfants sont des
gens qu'ils connaissent et auxquels ils devraient pouvoir faire confiance: parents, petit(e) ami(e), époux(se)
ou partenaire, camarades de classe, enseignants et employeurs. La violence contre les enfants inclut la
violence physique ou psychologigue comme les insultes et humiliations, la discrimination, I’abandon ou la
maltraitance. Méme si les conséquences varient en fonction de la nature et de la sévérité de I’ agression, les
répercussions a court et a long terme pour les enfants sont souvent graves et dramatiques.» Par ailleurs, le
rapport intitulé «Cing ans aprés. un point global sur la violence a I’ encontre des enfants, a partir de 2011»
confirme que «la violence continue a I’encontre des enfants, dans tous les milieux; certaines formes de
violence dans certains milieux sont peut-é&re méme en augmentation. En 2011, la triste réalité est que les
enfants continuent d’ ére humiliés, battus, brilés et abusés sexuellement par des adultes qui font partie de
leur vie, leurs parents, professeurs, assistants et employeurs. Les enfants continuent d’ étre traumatisés par
la violence communautaire, le trafic humain, I’ exposition a la violence domestique et par les agressions
physiques, verbales et sexuelles. Les domaines en progrés sont trop peu nombreux.» Trop d'enfants sont
également impligqués dans des conflits armés et victimes de I'esclavage. La vulnérabilité et les risques liés au
genre doivent étre pris en considération: filles et garcons peuvent étre confrontés a des risques spécifiques
liés a certaines activités dangereuses et/ou formes d'exploitation. Le principal obstacle auquel se heurtent les
efforts visant a éradiquer la violence a I'égard des enfants réside dans le fait qu’ elle continue d’ étre acceptée
socialement et qu'elle est percue, atort, comme un aspect normal de I’ éducation des enfants®. La suppression
réelle de toute forme de violence al'encontre des enfants constitue |'un des défis prioritaires de notre époque.

1 Reéglement (CE) n° 1905/2006 du Parlement européen et du Conseil du 18 décembre 2006 portant établissement
d'un instrument de financement de la coopération au développement, JO L 378 du 27.12.2006, p. 41. Réglement
modifié par le réglement (CE) n° 960/2009 de la Commission (JO L 270 du 15.10.2009, p. 8).

2 http://ec.europa.eu/devel opment/policies/interventionareas’humandev_fr.cfm.

3 La violence telle que définie a l'article 19 de la convention relative aux droits de l'enfant (CDE).
http://www.unicef.org/crc/

4 Cing ans aprés un  point  global sur la violence a I'encontre des enfants.
http://www.crin.org/docs/FileManager/Cing ans apres violence contre les enfants FINAL .pdf
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1.2 OBJECTIFSDUPROGRAMME ET PRIORITES

Les «conclusions du Conseil sur la promotion et la protection des droits de I'enfant dans le cadre de |'action
extérieure de I'Union européenne — dimension du développement et dimension humanitaire» (26 et 27 mai
2008)> proposent une approche globale a I'égard de la place des enfants dans le développement et
reconnaissent que la protection des enfants contre la violence, |’ exploitation et la maltraitance doit figurer au
rang des priorités.

La communication de la Commission intitulée «Une place & part pour les enfants dans I'action extérieure de
I'UE» et le plan d’'action de I’Union européenne sur les droits de I’enfant dans I’action extérieure®
encouragent la définition d'une approche intégrée destinée a faire progresser les droits de I’ enfant au niveau
international. La coordination de I'utilisation des instruments de I'UE dans les relations extérieures est
favorisée pour garantir la prise en compte du bien-étre des enfants dans toutes les relations de I’ Union avec
les autres pays, notamment par la coopération au développement et |es négociations commerciales.

Le plan d'action sur les droits de I'enfant dans I'action extérieure inscrit au premier rang des priorités «toutes
les formes de violence a I’ encontre les enfants», qui nécessitent une action au niveau régiona et mondial.
Les orientations de I'UE pour la promotion des droits de I’ enfant’ présentent |'approche adoptée par I'UE a
I"égard: i) des questions spécifiques telles que la violence al'encontre des enfants, les enfants touchés par les
conflits armés, le trafic d enfants, etc.; ii) des droits et des besoins des enfants au travers de thémes
particuliers tels que I'éducation et la santé, ainsi queiii) de la prise en compte plus systématique des droits de
I’enfant, qui constitue une des questions transversales a considérer dans I’ensemble des programmes et
projets financés par la CE.

En outre, la stratégie révisée de mise en oauvre des orientations de I'UE sur les enfants face aux conflits
armés® étend la mise en cauvre du mécanisme existant de surveillance et de communication de I'information
aux violations graves commises contre des enfants pris dans des conflits pour y inclure les meurtres, les
mutilations, les viols ou autres violences sexuelles commises a |’ encontre des enfants dans des situations de
conflit. Ce probléme revét une dimension mondiale et doit étre traité par I'UE dans le cadre de sa politique
extérieure al'égard des enfants.

En ce qui concerne la violence a |'encontre des enfants, le cadre stratégique souligne la nécessité, pour les
politiques et les programmes de I'UE, de contribuer aux objectifs suivants:

¢ ratification des conventions et protocoles internationaux destinés a protéger les enfants et a garantir
leurs droits par un plus grand nombre de pays,

e soutien alamodification des |égidlations et al'élaboration de plans d'action nationaux en faveur de la
protection des enfants;

e appui alarévision des cadres juridiques pour lutter de maniére plus efficace contre la violence a
|’ encontre des enfants;

e soutien aux mesures d'éradication de la pauvreté visant a traiter les causes profondes de la pauvreté
et afavoriser la protection et I'inclusion sociales,

e appui a des initiatives dans des domaines tels que I'élimination des pires formes de travail des
enfants (ratification et amélioration de I’ application des conventions de I'OIT n° 29 sur le travail

5 Conclusions du Conseil sur la promotion et la protection des droits de I’ enfant dans le cadre de |’ action extérieure de
I’'Union européenne — dimension du développement et dimension humanitaire, 26et 27 mai 2008.
http://www.eu2008.si/fr/News and Documents/Council _Conclusions/May/0526 GAERC-pravice otrok.pdf

6 COM (2008)55 final et SEC (2008)136, hitp://ec.europa.eu/europeaid/what/devel opment-policies/intervention-
areas’/humandev/humandevchildren_fr.htm

7 Orientations de I'UE pour la promotion et la protection des droits de l'enfant, 10 décembre 2007,
http://register.consilium.europa.eu/pdf/fr/07/st16/st16031.fr07.pdf

8  http://www.eeas.europa.eu/human rights/child/ac/2010 hr child ac strategy en.pdf
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forcé, n° 105 sur I'abolition du travail forcé, n° 182 sur les pires formes de travail des enfants et
n° 138 sur I'age minimum d'admission al'‘emploi®);

e recensement des moyens permettant de faire évoluer concrétement, sur le terrain, la situation des
enfants dans les conflits armés comme indiqué lors du quatriéme forum européen pour les droits de
I’ enfant10 (juin 2009).

L’ objectif général du présent appel a propositions est de contribuer a |'éradication de toutes les formes de
violence al'encontre des enfants.

L es demandes ne doivent porter que sur I’un deslots suivants:

Lot 1: Aqgir sur leterrain

Objectif spécifique
L'objectif spécifique de ce lot consiste a favoriser la mise en cauvre d’ actions structurées au niveau local

et/ou national visant:

— adéceler, a prévenir et/ou répondre a toute forme de violence a I'encontre d'enfants et/ou ay faire
face;

— afavoriser laréinsertion des enfants victimes de toute forme de violence.

Seront concernés toutes les formes de violences physiques ou mentales, les sévices et les abus, le défaut de
soins, la maltraitance ou I’ exploitation, y compris |'exploitation sexuelle et les abus perpétrés dans un
environnement suppose étre le plus sir pour les enfants, & savoir le foyer et la famille, |' école et tout autre
cadre éducatif; les établissements de soins; les centres de détention et le cadre de vie en général.

Types d’ actions

Les actions structurées précitées comprendront des interventions et des activités de terrain, auxquelles
participeront divers acteurs, notamment des acteurs non étatiques (tels que définis a l'article 24, paragraphe
2, du reglement ICD11) engagés dans la lutte contre la violence a I'égard des enfants, des ingtitutions et
agences publiques chargées de I'éaboration de stratégies dans ces domaines, des autorités locales, des
associations de parents, des chefs de file traditionnels, etc.

Les propositions devraient porter sur la violence exercée a I’ encontre des enfants dans au moins I'un des
cadres suivants:

a) lefoyer et lafamille

Dans ce domaine, les activités peuvent notamment viser &

- faciliter la mise en cauvre de programmes de parentalité tenant compte de la dimension de genre et
adaptés au contexte culturel pour aider les familles a créer un environnement exempt de violence;

9 http://www.ilo.org/ilolex/french/convdispl.htm

10 e Forum européen pour les droits de I'enfant est une enceinte permanente qui cauvre & la promotion des droits de
I'enfant dans I'action intérieure et extérieure. || a é&té lancé a la suite de I'adoption par la Commission européenne, le
4 juillet 2006, de la communication intitulée «Vers une stratégie européenne sur les droits de I'enfant». Le Forum a
pour role de conseiller et d'aider la Commission et |es autres institutions européennes a prendre en compte les droits
de I'enfant et encourage I'échange d'informations sur |es bonnes pratiques.

11 Voir lanote de bas de page n° 1.
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- déceler, prévenir et traiter la violence exercée a |’ encontre des enfants dans |le cadre domestique et
intra-familial et larésoudre;

- repérer, empécher, faire face et répondre aux/les pratiques traditionnelles préjudiciables ayant des
conséguences sur le développement intellectuel et physique des enfants, comme les mariages précoces,
les crimes d'honneur, les mutilations génitales, lavictimisation par sorcellerie, etc.;

- empécher les enfants de s engager dans des activités génératrices de revenus risquées, tout en
encourageant des initiatives visant tout particulierement a élaborer des méthodes pour leur donner une
éducation formelle ou informelle et leur permettre d’ acquérir les aptitudes nécessaires a la vie
guotidienne;

- favoriser |’autonomisation des enfants, notamment en réalisant des enquétes et en apportant des
réponses stratégiques quant aux moyens de prévenir laviolence aleur égard et d'y remédier.

b) I’école et les autres cadr es éducatifs, les éablissements de soins et les centres de détention

Dans ce domaine, les activités peuvent notamment viser &

- déceler, prévenir et combattre les violences commises a |’ encontre des enfants dans les institutions
susmentionnées. Une attention particulieére sera accordée aux enfants les plus vulnérables, comme les
orphelins, les enfants handicapés, les enfants déplacés ou réfugiés, les enfants indigénes, les enfants issus
de groupes minoritaires, les enfants privés de soins parentaux, les enfants malades ou porteurs du
VIH/SIDA, les enfants des rues, etc.;

- favoriser |’ autonomisation des enfants, notamment en réalisant des enquétes et en apportant des
réponses stratégiques quant aux moyens de prévenir laviolence aleur égard et d'y remédier;

- élaborer des programmes de formation et d’ éducation destinés aux professionnels ou non du secteur
de I’enfance (enseignants, entraineurs, policiers, etc.), qui prévoient la définition et la mise en ceuvre de
codes de conduite, d'une éthique, de normes et de pratiques, intégrant les droits de I’ enfant.

c) lecadredevie général

Dans ce domaine, les activités peuvent notamment viser &

e aider arepérer, prévenir et réparer les pratiques traditionnelles préjudiciables ayant des conséguences
sur le développement intellectuel et physique des enfants, comme les mariages précoces, les crimes
d'honneur, les mutilations génitales, la victimisation par sorcellerie, etc.;

e déceler, prévenir et combattre I’ exploitation, le travail forcé, la servitude et I'esclavage, y comprisles
pratiques visant les enfants indigénes, apatrides ou les enfants déplacés, contraints d'émigrer et de
S acquitter de travaux domestiques, de mendier ou de participer a d'autres activités dangereuses ou
dégradantes;

e déceler, empécher et sanctionner le trafic d'enfants a des fins d'exploitation sexuelle ou d'autres
activités dangereuses et d'abus; assurer la prise en charge psychologique et d'autres services
d'assistance en faveur des enfants victimes de latraite des étres humains;

o déceler et empécher le recrutement d enfants dans des groupes armés, leur participation a des
conflits, a des bandes et ala criminalité organisée;

e réinsérer les enfants ayant été victimes de la traite des étres humains, de conflits, de bandes ou de

groupes criminels organisés — ou y ayant participé — dans la société, dans leur famille et leur
communauté;
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e favoriser I'autonomisation des enfants, notamment en réalisant des enquétes et en apportant des
réponses stratégiques sur les moyens de prévenir laviolence aleur égard et d'y remédier.

Ces énumérations ne sont pas exhaustives.

Pour les trois cadres susmentionnés, les actions élaborées et mises en oauvre avec la participation durable des
enfants et de leurs représentants officiels a I’échelon local, régiona et national apporteront une valeur
ajoutée.

La participation, en tant que partenaires, des principales autorités compétentes nationales et/ou locales du
pays ou se dérouleral’ action constituera une valeur gjoutée.

Lapriorité seraaccordée aux actions qui:

e précisent clairement les spécificités liées au genre dans le probléme a résoudre et dans la
méthodol ogie proposée pour y remédier;

e proposent une approche cohérente et intégrée pour traiter un ou plusieurs des parameétres indiqués ci-
dessus au niveau local et/ou national et avec la participation des autorités compétentes;

e en outre, la priorité sera accordée aux projets présentés par des demandeurs établis dans des pays
partenaires bénéficiaires afin de renforcer le sentiment d’ appropriation et de favoriser un leadership
fort au niveau local.

L'octroi de subventions en cascade est obligatoire pour ce lot.

Lot 2: Aqgir aniveau régional

Objectifs spécifiques:

Lutter, au niveau international, contre toute forme de violence a |’ encontre des enfants affectant des pays qui
ont des frontiéres communes, par exemple en soutenant la signature/ratification d'accords internationaux et
de protocoles concernant la protection des enfants et |a garantie de leurs droits; en soutenant |'adoption ou la
révision des cadres |égidatives nationaLix, et/ou de plans d'action nationaux, pour la protection et lamise en
cauvre des droits de I'enfants.

Types d'actions

Les objectifs susmentionnés pourront étre atteints grace a l'engagement de divers acteurs comme les
institutions et agences publiques chargées de I'élaboration de stratégies dans le domaine concerné, les
organisations internationales, les acteurs non étatiques (tels que définis a l'article 24, paragraphe 2, du
réglement ICD12), etc.

Les activités suivantes pourraient étre mises en cauvre:

12 voir lanote de bas de page n° 1.
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e Diadogue politique avec les autorités nationales et régionales et activités de sensibilisation, en
faveur de la signature et /ou ratification des accords internationaux sur les droits de I’ enfant;

e diaogue politique avec les autorités nationales et régionales et activités de sensibilisation, en
faveur de la mise en cauvre des accords précités.

e Identification et mise en cauvre, au niveau supranational, d’ approches cohérentes et intégrées
pour remédier a toute forme de violence a I’ encontre des enfants dans une région donnée, par
exemple la traite des étres humains a des fins d'exploitation sexuelle, les pires formes de travail
des enfants, etc.

Cette énumération n'est pas exhaustive.

Danslelot 2, la priorité sera accordée aux actions qui:
e identifient clairement le probléme arésoudre, au moyen de données qualitatives et quantitatives;

e définissent précisément la méthode proposée pour lutter contre le probléme concerné, en
accordant une attention particuliére aux questions de genre.

Pour celot, I’ octroi de subventions en cascade sera considéré comme une valeur ajoutée.

1.3 MONTANT DE L'ENVELOPPE FINANCIERE MISE A DISPOSITION PAR L’'ADMINISTRATION
CONTRACTANTE

Le montant indicatif global mis a disposition au titre du présent appel a propositions séleve a
41 000 000 EUR. L'administration contractante se réserve la possihilité de ne pas attribuer tous les fonds
disponibles. Par ailleurs, ce montant pourrait étre augmenté si des fonds additionnels issus de la méme année
budgétaire ou d'une année budgétaire postérieure devenaient disponibles.

Répartition indicative du budget par lot:

Lot 1: 35000 000 EUR

Lot 2 6000 000 EUR
Si les fonds prévus pour un lot spécifique ne peuvent étre attribués faute de propositions recues en nombre
suffisant ou du fait de leur qualité insuffisante, I’ administration contractante se réserve le droit de réattribuer

les fonds inutilisés aun autre lot.

Montant des subventions

Toute subvention demandée dans le cadre du présent appel a propositions doit étre comprise entre les
montants minimum et maximum suivants:

e montant minimum: 500 000 EUR
e montant maximum: 1 500 000 EUR

Pourcentage maximum de la contribution communautaire: la subvention attribuée par I'Autorité Contractante
ne pourra pas dépasser 80 % du total estimé des colits éligibles de |'action (voir également section 2.1.4).
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Le solde (c'est-a-dire la différence entre le colt total de I'action et le montant demandé a l'autorité
contractante) doit étre financé par les ressources du demandeur, celles de ses partenaires ou par des sources
autres que le budget de I'Union européenne ou le Fonds européen de dével oppement?3.

Une subvention peut couvrir I'intégralité des codts éligibles de I'action s cela est indispensable a sa
réalisation. Le demandeur doit alors justifier sa demande de financement intégral au point 11 de la Partie B du
formulaire de demande de subvention, et la validité de la justification sera examinée durant le processus
d'évaluation.

13 Lorsgu'une subvention est financée par le Fonds européen de développement, toute mention au financement par
I'Union européenne doit étre comprise comme se référant a un financement par le Fonds européen de
dével oppement.
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2. REGLESAPPLICABLESAU PRESENT APPEL A PROPOSITIONS

Les présentes lignes directrices définissent les régles de soumission, de sélection et de mise en cauvre des
actions dans le cadre du présent appel a propositions, en conformité avec les dispositions du Guide pratique
des procédures contractuelles dans le cadre des actions extérieures de I'UE (disponible sur le site
Internet d'EuropeAid al’ adresse suivante:

http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/index_fr.htm

Les définitions des termes utilisés dans les présentes lignes directrices sont, dans leur majorité, indiquées
dans le glossaire du Guide pratique des procédures contractuelles dans le cadre des actions extérieures de
I'UE.

L es documents susmentionnés sont disponibles al'adresse suivante:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/practical quide/index fr.htm

Sy gjoutent les définitions suivantes:

Demandeur organisation chargée de soumettre la demande

Partenariat regroupement d'organisations, a savoir le demandeur principal et ses partenaires,
en vue de lamise en cauvre de I'action proposée

Partenaire organisation, autre gue le demandeur, membre du partenariat

Associé organisation qui joue un réle réel dans I'action, mais qui ne peut prétendre a un

financement au titre de la subvention

Sous-traitant organisation recrutée par le bénéficiaire ou son/ses partenaire(s), selon les
procédures appropriées, pour exécuter des taches spécifiques dans le cadre de la
mise en cauvre de I'action

Subvention en cascade soutien financier pouvant étre apporté a des tiers par le bénéficiaire de la
subvention de I'UE lorsgue la mise en oauvre de l'action le requiert et dans les
conditions établies par les articles 120 du Reglement financier et 184a des
Modalités d'exécution du Réglement financierl4

2.1 CRITERESD ELIGIBILITE

Il existe trois séries de critéres d’ éligibilité, qui concernent respectivement:

e |esdemandeurs pouvant demander une subvention (2.1.1) et leurs partenaires (2.1.2),
¢ lesactions pouvant bénéficier d’ une subvention (2.1.3),

¢ lestypes de colits pouvant étre inclus dans le calcul du montant de la subvention (2.1.4).

| 211 Eligibilité des demandeurs: qui peut demander une subvention?

(1) Les demandeurs doivent satisfaire aux conditions suivantes:

14 http://ec.europa.eu/budget/documents/financial_regulation_fr.ntm
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étre une personne morale et

n'‘avoir aucun but lucratif et

appartenir al’ une des catégories suivantes:
- acteurs non étatiques's;

- organismes publics ou para-étatiques, les autorités locales et leurs regroupements ou
associ ations représentativest®

- organisations intergouvernemental es international es et regionales comme définies al’ Article 43
des Modalités d’ exécution du Réglement financier de la Communauté Européennel’ et

étre ressortissants'®:
- d’'un pays partenaire éligible indiqué al’ annexe K de ces lignes directrices
ou

. 19
- d'un des Etats membres de I'EEE , d'un pays en voie d'adhésion, ou dun pays officiellement
candidat al’adhésion al’ UE (Turquie, Ancienne République Y ougoslave de Macédoine).

De plus, pour les actions proposées qui sont exclusivement mises en cauvre dans les pays les moins
développés tels que définis par le CAD/OCDE?, I'accés réciproque est accordé aux membres de ce
dernier®; et

15

16

17

Au sens de l'article 24, paragraphe 2, du réglement (CE) n° 1905/2006 du Parlement européen et du Conseil du
18 décembre 2006 portant établissement d'un instrument de financement de la coopération au développement: les
acteurs non étatiques a but non lucratif opérant de maniére indépendante et vérifiable qui peuvent obtenir un soutien
financier au titre du présent réglement sont notamment: les organisations non gouvernementales, les organisations
représentant les populations autochtones, les organisations représentant les minorités nationales et/ou ethniques, les
associations professionnelles et groupements de citoyens au niveau local, les coopératives, les syndicats, les
organisations représentatives des acteurs économiques et sociaux, les organisations de lutte contre la corruption et la
fraude et de promotion de la bonne gouvernance, les organisations de défense des droits civils et de lutte contre les
discriminations, les organisations locales (y inclus les réseaux) qui oauvrent dans le domaine de la coopération et de
I'intégration régionales décentralisées, les organisations de consommateurs, les organisations de femmes ou de
jeunes, les organisations d'enseignement, culturelles, de recherche et scientifiques, les universités, les églises et
associations ou communautés religieuses, les médias et toutes associations non gouvernementales et fondations
indépendantes, y compris les fondations politiques indépendantes, susceptibles d'apporter leur contribution a la
réalisation des objectifs du présent reglement.

Les regroupements et associations formels d'autorités locales peuvent soumettre une demande sous le nom du
regroupement ou association |également constitué. Si le groupement sest formé de maniére informelle, la demande
doit étre soumise au nom d'une autorité chef defile, les autres agissant en qualité de partenaires.

Les organisations internationales sont des organisations internationales de droit public créées par des accords
intergouvernementaux ainsi que les agences spécialisées créées par celles-ci. Le Comité Internationa de la Croix-
Rouge (CICR) , la Fédération internationale des Sociétés nationales de la Croix-Rouge et du Croissant-Rouge, la
Banque européenne d'investissement (BEI) ainsi que le Fonds européen d'investissement (FEI) sont également
reconnus comme des organisations international es.

18 |a nationdlité est déterminée sur la base des statuts de I'organisation, qui devront permettre d'éablir qu'elle a éé

19

créée par un acte relevant du droit interne du pays. A cet égard, toute entité juridique dont les statuts auraient été
créés dans un autre pays, mais qui serait enregistrée localement, quand bien méme elle serait en possession d'un
«protocole d'entente», ne pourrait étre considérée comme une organisation locale éligible. Par définition, les
organisations international es intergouvernementales n'ont pas de nationalité, si bien que les critéres en la matiére ne
sappliquent pas dans leur cas.

Les 27 Etats membres de I’ UE, I'ldande, le Liechtenstein et la Norvége.
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e é&re directement chargés de la préparation et de la gestion de I action avec leurs partenaires, et ne pas se
limiter aun réle d’intermédiaire.

(2) Ne peuvent participer a des appels a propositions, ni étre bénéficiaires d'une subvention, les demandeurs
en situations d'exclusion mentionnées ala section 2.3.3 du Guide Pratique des procédures contractuelles dans
le cadre des actions extérieures de I'UE (disponible sur le site Internet d'EuropeAid a I'adresse suivante:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/implementation/index_fr.htmy;

Dans la partie A, section IV et, s applicable, dans la partie B, section VII du formulaire de demande de
subvention (Déclaration du demandeur), les demandeurs sont tenus de certifier qu'ils ne se trouvent dans
aucune de ces situations.

2.1.2  Partenariats et éligibilité des partenaires

Les demandeurs doivent agir avec des organisations partenaires conformément aux prescriptions ci-apres.

Partenaires

Les partenaires des demandeurs participent ala définition et alamise en ceuvre de |’ action, et les colts qu'ils
encourent sont éligibles au méme titre que ceux encourus par le bénéficiaire de la subvention. |ls doivent
donc satisfaire aux mémes criteres d’ éligibilité qui sappliquent au bénéficiaire de la subvention.

Partenariats

Lotl

Pour toutes les actions, un partenariat associant au moins trois partenaires locaux (en plus du
demandeur) du pays concerné est obligatoire. Ceux-ci doivent avoir la nationalité du pays ou I'action doit
se dérouler. La Commission européenne attachera une importance particuliére a la qualité du partenariat.
Dans ce contexte, le demandeur doit clairement démontrer les avantages et la valeur gjoutée escomptés du
partenariat proposé. (Voir section 2.3 ci-aprés, grille d' évaluation de la note succincte de présentation et
grille d'évaluation de la demande compl éte).

Les entités d'un pays partenaire dépourvues de personnalité juridique peuvent, a titre exceptionnel, étre
considérées comme remplissant les conditions requises pour participer a l'action en qualité de partenaires,
lorsgue cela est justifié par la situation particuliére du pays en question et pour autant que leurs représentants
aient la capacité de prendre des engagements juridiques pour leur compte et assument les responsabilités
financiéres. Dans ce cas, le demandeur doit fournir des explications dans la "note succincte de présentation”
et, le cas échéant, dans le formulaire complet de demande. Ces explications seront examinées dans le cadre
de I'évaluation.

Seules les organisations mentionnées dans I'annexe A, Partie A section | et dans I'annexe A, partie B section
IV, seront prises en considération.

20 Annexe Il du réglement (CE) n° 1905/2006 du Parlement européen et du Conseil du 18 décembre 2006 portant
établissement d'un instrument de financement de la coopération au développement (JO L 378 du 27.12.2006),
modifié par le réglement (CE) n° 960/2009 de la Commission du 14 octobre 2009 (JO L 270 du 15.10.2009),
http://eur-lex.europa.eu/L exUri Serv/L exUri Serv.do?uri=0J:L :2009:270:0008:0011:FR:PDF

21 Allemagne, Australie, Autriche, Belgique, Canada, Danemark, Espagne, Etats-Unis, Finlande, France, Gréce,
Irlande, Italie, Japon, Luxembourg, Norvege, Nouvelle-Zé ande, Royaume-Uni, Pays-Bas, Portugal, Suede, Suisse.
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Lot2

Les actions doivent associer trois partenaires au moins (en plus du demandeur) de trois pays voisins
concernés par le méme probléme de violation des droits de I’ enfant. L’un des pays concernés au moins doit
faire partie des pays les moins avancés ou des autres pays a faible revenu, figurant dans la liste des
bénéficiaires de |'APD22 établie par le Comité d’ aide au développement de I’ OCDE (CAD/OCDE).

Pour le présent lot, un partenariat avec les autorités nationales compétentes dans le domaine de I'action et
d’au moins un des pays concernés est obligatoire.

Ne sont pas considér és comme partenair es et ne doivent pas signer la déclaration de partenariat:

e ASSOCiés

D'autres organisations peuvent étre associées a I’ action. Les associés participent effectivement a I’ action
mais les colts qu'ils encourent ne sont pas éligibles a I’ exception des frais de voyage et de s&§our. Ces
associées ne doivent donc pas répondre aux critéres d'éigibilité mentionnés & la section 2.1.1. Les associés
doivent étre mentionnés dans la Partie B, section V du formulaire de demande, intitulée « Associés du
demandeur participant al’ action ».

e Contractants

Les bénéficiaires de subvention ont la possibilité d' attribuer des marchés. De tels contractants ne sont ni
partenaires ni associés, et sont soumis aux regles de passation de marchés énoncées al’ annexe |V au modéle
de contrat de subvention.

e Bénéficiaires de subventions en cascade

Les bénéficiaires de subvention peuvent accorder un soutien financier (subventions en cascade) a des tiers.
De tels bénéficiaires de subventions en cascade ne sont pas des partenaires, ni des associés, ni des
contractants. Les bénéficiaires de subventions en cascade sont soumis aux regles de nationalité et d'origine
énonceées al’ annexe IV au modéle de contrat de subvention.

Le demandeur sera |'organisation chef de file et, en cas de sélection, la partie contractante (le
«Bénéficiaire»).

2.1.3  Eligibilité des actions: pour quelles actions une demande peut-€lle étre présentée?

Définition
Une action (ou un projet) comprend une série d’ activités.
Durée

Ladurée prévue d’ une action ne peut pas étre inférieure a 18 ni excéder 36 mois.

Lieu

22 Annexe Il du reglement (CE) n° 1905/2006 du Parlement européen et du Conseil du 18 décembre 2006 portant
établissement d'un instrument de financement de la coopération au développement (JO L 378 du 27.12.2006),
modifié par le réglement (CE) n° 960/2009 de la Commission du 14 octobre 2009 (JO L 270 du 15.10.2009),
http://eur-lex.europa.eu/L exUri Serv/L exUriServ.do?uri=0J:L :2009:270:0008:0011:FR:PDF
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Lot1l

Les actions ne doivent se dérouler que dans un seul pays et seulement dans un des pays faisant partie de la
catégorie des pays les moins avancés ou des autres pays a faible revenu, tels que définis par le CAD de
I'OCDE.

Lot 2:

Les actions doivent se dérouler au moins dans trois pays ou territoires bénéficiaires, situés dans une méme
région cohérente sur le plan géographique (pays avec des frontieres en commun), pouvant bénéficier de
I'instrument de financement de la coopération au développement, dont la liste figure a I'annexe K23 des
présentes lignes directrices et confrontés aux mémes problémes. L'un d'entre eux doit faire partie des pays les
moins avances ou des autres pays a faible revenu figurant dans la liste des bénéficiaires de I'APD établie par
le Comité d'aide au développement de I'OCDE (CAD/OCDE).

Lestypes d' actions suivants ne sont pas dligibles:

e actions portant uniguement ou a titre principal sur le parrainage de la participation de particuliers a des
ateliers, séminaires, conférences ou congreés;

. actions portant uniquement ou atitre principal sur des bourses individuelles d'études ou de formation;

e conférences uniques: les conférences ne peuvent étre subventionnées que s elles s'inscrivent dans un
programme d’ activités plus large, & mettre en cauvre sur la durée de vie du projet. A cette fin, les activités
préparatoires en vue d’ une conférence et la publication des actes d’' une conférence ne constituent pas en
elles-mémes des «activités plus larges»;

e actions de soutien a des partis politiques;

e actionsincluant des aspects de prosélytisme.

Subventions en cascade

Lot 1: subventions en cascade obligatoires.
Lot 2: subventions en cascade autorisées.

Afin de soutenir |'accomplissement des abjectifs de I'action, et en particulier quand la mise en ceuvre de
["action proposée par le demandeur requiert un soutien financier a destiers, le demandeur doit proposer
I"attribution de subventions en cascade pour le lot1 et peut le proposer pour le lot 2. Néanmoins les
subventions en cascade doivent étre justifiées. Elles ne peuvent en aucun cas constituer |'activité principale
del'action.

Lorsque le demandeur prévoit d attribuer ou attribue des subventions en cascade, il doit préciser dans sa
demande le montant total de la subvention pouvant faire I’objet de subventions en cascade, ainsi que le
montant minimum et maximum par subvention en cascade; il doit également fournir une liste des types
d'activités pouvant bénéficier de subventions en cascade ainsi que les critéres de sélection des bénéficiaires.

Le montant total maximal qui pourra étre versé a destiers par le bénéficiaire sous laforme de subventions en
cascade s éléve a 100 000 EUR, avec un montant maximum de 10 000 EUR par tiers.

Le demandeur doit se conformer aux objectifs et priorités du présent appel a propositions et garantir la
visibilité du financement de I'UE (se référer au Manuel de communication et de visibilité pour les actions

23 Pour celot 2, le Sud-Soudan peut étre considéré comme faisant partie de I'annexe K sous les mémes conditions que le
Soudan et la Guinée-Equatoriae.
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extérieures de I'UE tel qu'établi et publié par la Commission européenne qui peut étre consulté sous.
http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_fr.htm).

Nombre de demandes et de subventions par demandeur

Un demandeur peut soumettre plus d'une demande dans le cadre de cet appel a propositons, mais chague
demande ne doit porter que sur un seul lot.

Un demandeur peut soumettre plus d'une demande par lot dans le cadre du présent appel a propositions.

Dansle cadre du Lot 1 de cet appel a propositions, un demandeur peut soumettre seulement une demande par
pays ou |'action va se derouler.

Pour lelot 1, un demandeur peut se voir attribuer plus d'une subvention.

Un demandeur ne peut se voir attribuer qu'une seule subvention au titre du présent appel a propositions dans
le cadredu lot 2.

Un demandeur peut étre partenaire en méme temps dans d'autres demandes.

L es partenaires peuvent participer a plus d'une demande.

Le comité d'évaluation se réserve |le droit de rejeter une proposition si une autre proposition de méme nature
Sest vue attribuer un score supérieur et a été provisoirement sélectionnée.

2.1.4  Eligibilité des coits: quels colts peuvent étre financés par la subvention?

Seul les "colts digibles' peuvent étre financés par la subvention. Les types de colts éigibles ou inéligibles
sont indiqués ci-dessous. Le budget constitue a la fois une estimation des co(ts et le plafond des "colts
éligibles'. Les colts éligibles doivent étre des colts réels étayés par des piéces justificatives (sauf frais de
séjour et codts indirects auxquels on appligue un financement ataux forfaitaire sapplique).

Il ne peut ére recommandé d'attribuer une subvention s la vérification précédant la signature du contrat
révéle des problémes nécessitant de modifier le budget (par exemple, des erreurs arithmétiques,
inexactitudes, codts inéligibles et notamment irréalistes). L’ administration contractante peut alors imposer
des clarifications, des corrections, des modifications ou des réductions. En aucun cas les corrections ne
peuvent aboutir & augmenter |e pourcentage de cofinancement de I'UE.

En conséquence, il est dans I'intérét du demandeur de fournir un budget réaliste et d’un rapport colt-
efficacité convenable.

Colts directs éligibles

Pour étre éligibles aux fins de I’appel a propositions, les codts doivent respecter les conditions prévues a
I'article 14 des Conditions Générales du modeéle de contrat de subvention (voir annexe G des présentes lignes
directrices).

Les taxes, incluant la TVA, ne seront digibles au financement de I'UE que s le bénéficiaire (ou, le cas
échéant, ses partenaires) démontre qu'il ne peut pas les récupérer. Les taxes devront alors figurer sous toutes
les rubriques du budget de I'action. L'information relative aux taxes figure a |'annexe J des présentes lignes
directrices.
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Imprévus

Une réserve pour imprévus, correspondant au maximum a 5 % des co(ts directs éligibles peut étre incluse
dans le budget de I'action. Elle ne peut ére utilisée qu'avec l'autorisation écrite préalable de
I’ administration contractante.

Colts indirects éligibles (frais administratifs/frais généraux)

Les colts indirects sont éligibles a condition d'étre encourus pendant la mise en cauvre de |'action et de ne
pas étre déja affectés a une autre rubrique du budget. IIs peuvent étre financés sur la base d'un taux forfaitaire
représentant au maximum 7 % des codts directs. Le demandeur peut étre invité a justifier le pourcentage
demandé avant la signature du contrat. En revanche, le bénéficiaire de la subvention n'est pas tenu de fournir
de piéces justificatives pour utiliser ce forfait, une fois le contrat signé.

Enfin, le demandeur ne peut inclure un tel forfait dans le budget proposé pour I'action Sil recoit par ailleurs
une subvention de fonctionnement.

Apports en nature

Les contributions en nature ne sont ni éligibles au financement de I'UE ni acceptées comme
contribution du demandeur au cofinancement del'action.

Pour autant si le bénéficiaire de la subvention a prévu des contributions en nature dans sa description de
I'action, il est tenu de les fournir.

Coltsinéligibles

Les colts suivants ne sont pas éligibles:

— lesdettes et les charges de la dette;
— les provisions pour pertes ou dettes futures éventuelles,
— lesintéréts débiteurs;

— les colts déclarés par le bénéficiaire et pris en charge dans le cadre d' une autre action ou d’'un autre
programme de travail;

— lesachats de terrains ou d'immeubles, sauf si ces achats sont indispensables ala mise en ceuvre directe de
I’ action, auquel cas leur propriété doit étre transférée aux bénéficiaires finaux et/ou aux partenaires locaux
au plustard al’issue de |’ action;

— les pertes de change;
— lescréditsadestiers.

2.2 PRESENTATION DE LA DEMANDE ET PROCEDURESA SUIVRE

L’ enregistrement préalable des demandeurs et des partenaires dans la base de données PADOR, accessible a
I’adresse suivante http://ec.europa.eu/europeai d/work/onlineservices/pador/index_fr.htm, est obligatoire
pour le présent appel a propositions.

PADOR est une base de données en ligne dans laquelle les organisations senregistrent ellessmémes et
mettent a jour régulierement leurs données, via la page d'accueil:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/onlineservices/pador/index_fr.htm
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Phase 1, la Note Succincte de présentation: I'enregistrement dans PADOR est obligatoire pour les
demandeurs de subventions

Phase 2, la Demande Compléte: I'enregistrement dans PADOR est obligatoire pour tous |es demandeurs
présélectionnés et pour tous leurs partenaires.

Avant de commencer |'enregistrement de votre organisation dans PADOR, veuillez prendre connaissance du
"Guide PADOR" disponible sur cette page. Il explique le processus d'enregistrement.

Les organisations doivent indiquer sur leur proposition leur numéro d'identification EuropeAid. Pour obtenir
ce numeéro, les organisations doivent enregistrer, sauver et "signer" (ce qui engage leur responsabilité) dans
PADOR les informations obligatoires (pour chaque écran, dans les champs écrits en lettres orange) et les
documents justificatifs (voir section 2.4).

Indépendamment de ce qui précéde, si I'organisation se trouve dans une situation ou il est impossible de
senregistrer dans PADOR, il soumettra une justification qui prouve que cette impossibilité est de nature
générale et va au-dela de la volonté du demandeur et/ou son partenaire(s). Dans ce cas, |le demandeur et/ou
son partenaire(s) devra remplir le formulaire "PADOR hors-ligne"24 annexé aux présentes lignes directrices,
et le soumettre au plus tard a la date limite de soumission avec la demande a I'adresse indiquée dans les
sections 2.2.2 et 2.2.6. Par la suite, I'enregistrement dans PADOR sera initié par la Commission européenne.
Si, a un stade ultérieur, I'organisation souhaite mettre a jour elle-méme ses données, une demande d'acces
devra étre envoyée au helpdesk PADOR.

Toutes les questions relatives a I'enregistrement dans PADOR doivent étre adressées au "helpdesk” PADOR
Europeaid-pador @ec.eur opa.eu.

| 2.2.1  Contenu de la note succincte de présentation

Les demandes doivent étre soumises conformément aux instructions pour I'élaboration de la note succincte
de présentation incluses dans |e formulaire de demande de subvention annexé aux présentes lignes directrices
(Annexe A Partie A).

L es notes succinctes de présentation devront étre soumises dans |'une des langues de I'UE suivantes. anglais,
francais, espagnol ou portugais, a savoir dans celle qui est la plus couramment utilisée par les populations
visées dansle/les paysou |’ action auralieu.

Dans la note succincte de présentation, les demandeurs doivent fournir seulement une estimation du montant
demandé a I'administration contractante. Seuls les demandeurs invités a soumettre une demande compléte
dans la seconde phase devront présenter un budget détaillé. Les ééments évalués sur base de la note
succincte de présentation ne peuvent pas étre modifiés par le demandeur dans le formulaire complet de
demande. Aucune modification du partenariat entre la note succincte et le formulaire complet de demande ne
sera autorisée excepté dans des cas exceptionnds diment justifiés par des cas de force majeure et sous
réserve d'acceptation par le comité d'évaluation. Il est entendu par force majeure toute situation imprévisible
et exceptionnelle ou d'un événement hors du contrdle des parties qui empéche I'une d'entre elles de remplir
une de ses obligations, n'est pas imputable a une faute ou d'une négligence de leur part et est insurmontable
en dépit de toute la diligence de leur part. Dans un tel cas, le demandeur doit indiquer clairement la
modification demandée et justifier sa demande dans la partie B, section VI du formulaire de demande de
subvention. Lavalidité de la justification sera examinée au cours de I'évaluation de la demande compléte. Si
la justification n'est pas considérée comme vaable, par le Comité dEvaluation, la proposition peut étre
rejetée sur cette seule base. La contribution de I'UE ne devrait pas varier de I'estimation initiale de plus de

24 Ce qui correspond aux sections |11 et 1V delapartie B du formulaire de demande.
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20 %. Le demandeur est libre d'adapter |e pourcentage de cofinancement requis pour autant que les montants
minimaux et maximaux ainsi que les pourcentages du cofinancement, tels qu'indiqués dans la section 1.3,
soient respectés.

Toute erreur ou inconsistance majeure relative aux points mentionnés dans les instructions pour I'élaboration
de la note succincte de présentation peut conduire au rejet de la note succincte de présentation.

Des clarifications ne seront demandées que lorsgue I’ information fournie n’est pas claire et donc ne permet
pas al’ administration contractante de conduire une évaluation objective.

L es notes succinctes rédigées ala main ne seront pas acceptées.
Veuillez noter que seule la note succincte de présentation sera évaluée. |l est par conséguent tres important

gue ce document contienne TOUTES les informations pertinentes concernant I'action. Aucune annexe
supplémentaire ne doit étre envoyée.

| 2.2.2  Ou et comment envoyer la note succincte de présentation?

Les notes succinctes de présentations, la liste de contréle pour les notes succinctes (Partie A section 111 du
formulaire de demande de subvention) ainsi que la "Déclaration du demandeur” pour les notes succinctes
(Partie A section |V du formulaire de demande de subvention) y afférentes doivent étre envoyées par e
mail uniguement al'adresse suivante:

EuropeAid-Children2012@ec.eur opa.eu

Le champ objet de I'e-mail doit porter |a référence de |'appel a propositions et le nom de |'organisation
demandeuse.

Le demandeur recevra un accusé de réception automatique suite a la soumission de sa note succincte de
présentation. Veuillez cependant noter que si plusieurs notes succinctes sont envoyées de la méme adresse
e-mail le méme jour, un seul accusé de réception sera généré.

L es notes succinctes envoyées par d'autres moyens (courrier recommandé, service de messagerie, fax, remise
en main propre, etc.) ou a d'autres adresses e-mail peuvent étre rejetées.

L es demandeurs doivent sassurer que la note succincte de présentation est compléte en utilisant la
liste de contrdles (Partie A, section 111 du formulaire de demande de subvention). L es notes succinctes
de présentation incomplétes peuvent érereetées.

| 2.2.3  Datelimite de soumission de |a note succincte de présentation

Ladate limite pour soumettre la note succincte de présentation est fixée au 4 décembre 2012 & 16:00 heures
(date et heure de Bruxelles).

Il est fortement conseillé aux demandeurs de ne pas attendre le dernier _jour pour envoyer leur note
succincte de présentation, compte tenu du fait qu'un trafic important sur Internet ou un probleme de
connexion Internet (notamment une coupure d'éectricité, etc.) pourrait conduire a certaines difficultés lors de
la soumission. La Commission européenne ne pourra pas étre tenue responsable des retards dus aux
difficultés mentionnées ci-dessus.

Toute note succincte de présentation envoyée aprés la date limite de soumission sera rejetée.
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Le demandeur est seul responsable pour le suivi del'arrivée effective de sa demande. Outre I'accusé de
réception automatique mentionné dans la section 2.2.2 ci-dessus, la Commission européenne enverra une
confirmation de réception a la date annoncée dans le calendrier indicatif (voir section 2.5.2) a |'adresse
e-mail de contact reprise dans le formulaire de demande. Si e demandeur ne regoit aucune confirmation a
ladite date, il doit immédiatement contacter la Commission européenne via |'adresse e-mail suivant:
EuropeAid-Children2012@ec.eur opa.eu. La Commission européenne ne peut pas étre tenue responsable
en cas de non réception d'une demande.

224  Autresrenseignements sur la note succincte de présentation

Les demandeurs peuvent envoyer leurs questions par courrier électronique, au plus tard 21 jours avant la date
limite de soumission des notes succinctes de présentation, a |'adresse figurant ci-aprés, en indiquant
clairement laréférence de I’ appel a propositions - il y sera répondu au plus tard 11 jours avant la date limite
de soumission des notes succinctes de présentation.

L'administration contractante n'a pas |'obligation de fournir d'autres clarifications aprés cette date.

Adresse de courrier éectronique: EuropeAid-Children2012@ec.eur opa.eu

Aucune réponse individuelle ne sera donnée aux questions. Toutes les questions et les réponses, ainsi
gue toutes autres informations susceptibles d'étre importantes pour les demandeurs au cours de la
procédure d'évaluation, seront publiées sur le siteinternet d'EuropeAid

1. http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/index en.htm
2. "recherche par référence"
3. "133527"

Il est donc fortement recommandé de consulter réguliérement le site Internet précité, afin d'étre informé des
questions et réponses publiées.

Afin de garantir un traitement équitable des demandeurs, I'administration contractante ne peut pas
donner d’avis préalable sur I'éligibilité d’'un demandeur, d’un partenaire, d’une action ou d'activités
spécifiques.

Toutes les questions relatives a I'enregistrement PADOR doivent étre adressées au "help desk" PADOR:
Europeaid-pador @ec.eur opa.eu.

225  Formulaire complet de demande

Les demandeurs invités a soumettre un formulaire complet de demande suite a la présélection des notes
succinctes de présentation, doivent le faire a I'aide de la Partie B du formulaire de demande annexé aux
présentes lignes directrices (annexe A). Les demandeurs doivent respecter scrupuleusement le format du
formulaire de demande et compléter les paragraphes et les pages dans |’ ordre. Les demandes soumises sur
des documents correspondant a un autre appel a propositions pourront étre rejetées.

Les éléments évalués sur base de la note succincte de présentation ne peuvent pas étre modifiés par le
demandeur dans le formulaire complet de demande. Aucune modification du partenariat entre la note
succincte et le formulaire complet de demande ne sera autorisée excepté dans des cas exceptionnels diment
justifiés par des cas de force majeure et sous réserve d'acceptation par le comité d'évaluation. 1l est entendu
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par force majeure toute situation imprévisible et exceptionnelle ou d'un événement hors du contréle des
parties qui empéche I'une d'entre elles de remplir une de ses obligations, n'est pas imputable a une faute ou
d'une négligence de leur part et est insurmontable en dépit de toute la diligence de leur part. Dansuntel cas,
le demandeur doit indiquer clairement la modification demandée et justifier sa demande dans I'annexe A,
partie B, section VI du formulaire de demande de subvention. La validité de lajustification sera examinée au
cours de I'évaluation de la demande compléte. Si la justification n'est pas considérée comme valable, par le
Comité d'Evaluation, la proposition peut étre rejetée sur cette seule base. La contribution de I'UE ne devrait
pas varier de |'estimation initiale de plus de 20 %, tandis que le demandeur est libre d'adapter |e pourcentage
de cofinancement requis pour autant que les montants minimaux et maximaux ainsi que les pourcentages du
cofinancement, tels qu'indiqués dans la section 1.3, soient respectés.

Les demandeurs doivent soumettre leurs demandes dans la méme langue gue celle de leur note succincte de
présentation.

Veuillez remplir le formulaire complet de demande aussi soigneusement et clairement que possible afin de
faciliter son évaluation.

Toute erreur relative aux points mentionnés dans la liste de contréles (Partie B, section VI du formulaire de
demande) ou inconsistance mgeure dans le formulaire complet de demande (par exemple les montants
mentionnés dans e budget ne correspondent pas a ceux mentionnés dans le formulaire complet de demande)
peut conduire au rejet immédiat de la demande.

Des clarifications ne seront demandées que lorsgue I’ information fournie n’est pas claire et ne permet donc
pas al’ administration contractante de conduire une évaluation objective.

Les demandes rédigées ala main ne seront pas acceptées.

Veuillez noter que seuls le formulaire complet de demande et les annexes publiées qui doivent étre remplies
(budget, cadre logique) seront transmis aux évaluateurs et aux assesseurs. || est par conséguent trés important
gue ces documents contiennent TOUTES les informations pertinentes concernant I’ action. Aucune annexe
supplémentaire ne devra étre envoyeée.

2.2.6  Ou et comment envoyer le formulaire complet de demande?

Les formulaires complets de demande ains que le budget et le cadre logique doivent étre envoyés par
e-mail uniguement al'adresse suivante:

EuropeAid-Children2012@ec.eur opa.eu

Le champ objet de I'email doit porter |a référence de I'appel & propositions, le nom de I'organisation
demandeuse et |le numéro attribué par la Commission européenne lors de |'évaluation de la note succincte de
présentation.

Le demandeur recevra un accusé de réception automatique suite a la soumission de son formulaire complet
de demande. Veuillez cependant noter que si plusieurs formulaire complet de deamnde sont envoyés de la
méme adresse e-mail le méme jour, un seul accuse de réception sera généré.

Les formulaires complets de demande envoyés par d'autres moyens (courrier recommandé, service de
messagerie, fax, remise en main propre, etc.) ou a d'autres adresses e-mail peuvent étre rejetés.

La liste de contréle (section VI de la partie B du formulaire de demande) et la Déclaration du demandeur
(section VIl delapartie B du formulaire de demande) doivent étre incluses dans |'e-mail.
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Les demandeurs doivent sassurer que leur demande est compléte en utilisant la liste de controles
(Parie B, section VI du formulaire de demande de subvention). Les demandes incomplétes peuvent

étrerejetées.

| 22.7  Date limite de soumission du formulaire complet de demande

La date limite de soumission des formaulaires complets de demande sera communiquée dans la lettre aux
demandeurs dont les demandes ont été présél ectionnées.

Il est fortement conseillé aux demandeurs de ne pas attendre le dernier jour pour envoyer leur demande
compléte, compte tenu du fait qu'un trafic important sur Internet ou un probléme de connexion Internet
(notamment une coupure d'électricité, etc.) pourrait conduire a certaines difficultés lors de la soumission. La
Commission européenne ne pourra pas étre tenue responsable des retards dus aux difficultés mentionnées ci-
dessus.

Tout formulaire complet de demande envoyé apres la date limite de soumission serarejeté.

2.2.8  Autresrenseignements sur le formulaire complet de demande

L es demandeurs peuvent envoyer leurs questions par courrier éectronique, au plustard 21 jours avant la date
limite de soumission des demandes, a I’ adresse figurant ci-apres, en indiquant clairement la référence de
I’appel a propositions - il y sera répondu au plus tard 11 jours avant la date limite de soumission des
demandes.

L'administration contractante n'a pas |'obligation de fournir d'autres clarifications aprés cette date.

Adresse de courrier électronique: EuropeAid-Children2012@ec.eur opa.eu

Aucune réponse individuelle ne sera donnée aux questions. Toutes les questions et les réponses, ainsi
gue toutes autres informations susceptibles d'étre importantes pour les demandeurs au cours de la
procédure d'évaluation, seront publiées sur le siteinternet d'EuropeAid

1. http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/index en.htm
2. "recherche par référence”
3. "133527"

Il est donc fortement recommandé de consulter réguliérement le site Internet précité, afin d'étre informeé des
questions et réponses publiées.

Afin de garantir un traitement équitable des demandeurs, |’administration contractante ne peut pas donner
d avis préalable sur I’ éligibilité d’ un demandeur, d’ un partenaire ou d’ une action.

2.3 EVALUATION ET SELECTION DES DEMANDES

Les demandes seront examinées et évaluées par |I’administration contractante avec I'aide, le cas échéant,
d’ experts extérieurs (assesseurs). Toutes les actions soumises par les demandeurs seront évaluées selon les
étapes et critéres décrites ci-apres.

Si I'examen de la demande révéle que I'action proposée ne remplit pas les critéres d'éligibilité décrits aux
sections2.1.1. —2.1.2. et 2.1.3, la demande sera rejetée sur cette seule base.

Page 22/32


mailto:EuropeAid-Children2012@ec.europa.eu
http://ec.europa.eu/europeaid/work/funding/index_en.htm

(1) 1¥¢  ETAPE: OUVERTURE, VERIFICATION ADMINISTRATIVE

EVALUATION DESNOTES SUCCINCTES DE PRESENTATION

L es éléments suivants seront examinés:

ET

e Ladate limite de soumission a été respectée. Si la date limite n’a pas été respectée, la demande sera

automatiquement: rejetée

e La note succincte de présentation répond a tous les critéres spécifiés aux point 1-3 de la liste de
controles (Partie A, section |1l du formulaire de demande de subvention). Si une information fait
défaut ou est incorrecte, la demande peut étre rejetée sur cette seule base et la demande ne sera pas

évaluée.

L'évaluation des notes succinctes de présentation ayant rempli les prescriptions administratives couvrira la

pertinence et la conception de |'action.

La note succincte de présentation se verra attribuer une note globale sur 50 points conformément a la
ventilation fournie dans la grille d'évaluation ci-aprés. L'évaluation doit également vérifier la conformité
avec lesinstructions contenues dans les conseils d'é aboration de la note succincte de présentation.

Les critéres d'évaluation sont divisés par rubriques et sous-rubriques. Chague sous-rubrique se verra attribuer
une note (ou score) comprise entre 1 et 5, conformément a I’ échelle d'appréciation suivante: 1 = tres

insuffisant; 2 = insuffisant; 3 = moyen; 4 = bon; 5 = trés bon.

Grilled'évaluation

Notes

1. Pertinence del'action

Sous-note

30

1.1 Dans quelle mesure la proposition est-elle pertinente par rapport aux objectifs et
priorités de |'appel a propositions?

Note: La note maximum ne sera attribuée que si la proposition répond spécifiguement a
toutes les priorités indiquées dans la section 1.2 (Objectifs du programme) de ces lignes
directrices.

5(x2)*

1.2 Dans quelle mesure la proposition est-elle pertinente par rapport aux besoins
particuliers et contraintes du(es) pays ou de la(des) région(s) cible(s)? (y inclus la
synergie avec d'autres initiatives de I'UE et I'évitement de double emploi)

5(x2)*

1.3 Dans quelle mesure les parties impliquées (bénéficiaires finaux, groupes cible)
sont-elles clairement définies et choisies de maniére stratégique? Leurs besoins
ont-ils été clairement définis et sont-ils convenablement abordés dans la proposition?

1.4 La proposition contient-elle des éléments spécifiques apportant une valeur gjoutée,
tels que des aspects environnementaux, la promotion de I’ égalité des chances et de
I’ égalité de genres, les besoins des infirmes, les droits des minorités et les droits des
populations indigénes ou l'innovation et de meilleures pratiques ainsi que les autres
€éléments complémentaires mentionnés dans la section 1.2 des lignes directrices — tels
gue la participation d'enfants et I'implication d’'une ou plusieurs autorités nationales
et/ou locales compétentes?

2. Conception del'action

Sous-note

20
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2.1 Dans quelle mesure est cohérente la conception générale de I'action? En particulier, 5(x2)*
refléte-t-elle I'analyse des problémes, tient-elle compte des facteurs externes ainsi
que des parties prenantes concernées?

2.2 L'action est-€elle faisable et logique par rapport aux objectifs et résultats escomptés? 5(x2)*

NOTE GLOBALE 50

* Les notes seront multipliées par 2 du fait de leur importance.

Une fois les notes succinctes de présentation évaluées, une liste sera établie les classant selon leur note
globale.

En premier lieu, seules les notes succinctes de présentations qui ont atteint la note minimum de 30 points
seront considérées pour la préséection.

En second lieu, la liste des notes succinctes de présentation sera réduite, en fonction de leur rang dans la
liste, a celles dont |a somme des contributions demandées séléve a au moins 2 fois le budget disponible pour
le présent appel a propositions, compte tenu des enveloppes financiéres prévues par |ot.

Suite a I'évaluation des notes succinctes de présentation, I’ administration contractante enverra une lettre a
tous les demandeurs, spécifiant si leur demande a été soumise avant la date limite, les informant du numéro
de référence qui leur a été attribué et s leur note succincte de présentation a été évaluée ainsi que les
résultats de cette évaluation. Les demandeurs présél ectionnés seront ensuite invités a soumettre une demande
compl éte.

(2) 2*™ETAPE: EVALUATION DESDEMANDES COMPLETES
En premier lieu, il convient d'évaluer les points suivants:

e Ladate limite de soumission a été respectée. Si la date limite n’ a pas été respectée, la demande sera
automati quement rejetée.

e Le formulaire complet de demande satisfait aux critéres spécifiés aux points 1-8 de la liste de
contréles (Partie B, section VI du formulaire de demande de subvention). Si une des informations
demandées est manquante ou incompléte la demande peut étre rejetée sur cette seule base et la
demande ne sera pas éval uée.

Ensuite, une évaluation de la qualité des demandes, y compris le budget proposé et |a capacité du demandeur
et de ses partenaires, sera réalisée sur la base des critéres d’ évaluation de la grille d’ évaluation reproduite
ci-apres. Les critéres d’ évaluation se décomposent en critéres de sélection et critéres d attribution.

Lescritéres de sélection visent a évaluer la capacité financiére et opérationnelle du demandeur en s assurant
qu'il :

e dispose de sources de financement stables et suffisantes pour maintenir son activité pendant la période de
mise en ceuvre de |’ action et, si nécessaire, pour participer a son financement;

e dispose de la capacité de gestion et des compétences et qualifications professionnelles requises pour
mener abien |’ action proposée. Ceci s applique aussi aux partenaires éventuels du demandeur.

Lescritéres d’attribution permettent d' évaluer la qualité des demandes soumises au regard des objectifs et
priorités fixés, et d octroyer les subventions aux actions qui maximisent |’ efficacité globale de I'appel a
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propositions. |1s permettent de retenir les demandes qui assurent a |’ administration contractante le respect de
ses objectifs et priorités. Ils concernent notamment la pertinence de I’ action et sa cohérence avec les objectifs
de I’appel a propositions, la qualité, I'impact attendu, la durabilité de I’ action ainsi que son efficacité par

rapport aux codts.

Les criteres d évaluation se subdivisent en rubriques et sous-rubriques. Pour chague sous-rubrique, il est
attribué une note (ou score) comprise entre 1 et 5, conformément al’ échelle d’ appréciation suivante: 1 = trés

insuffisant ; 2 = insuffisant ; 3 =moyen ; 4 = bon ; 5 = tres bon.

Grilled’évaluation

(notamment probabilité de reproduction et d’ extension des résultats de I’ action, ains
que diffusion d’informations).

Rubrique Note maximum
1. Capacité financiére et opérationnelle 20
1.1 Le demandeur €t, le cas échéant, ses partenaires possedent-ils une expérience en 5
gestion de projets suffisante?
1.2 Le demandeur et, le cas échéant, ses partenaires possedent-ils une expertise 5
technique suffisante?
(notamment, une connaissance des questions/points atraiter)
1.3 Le demandeur &t, |e cas échéant, ses partenaires possedent-ils une capacité de 5
gestion adéquate?
(notamment au regard du personnel, des équipements et de la capacité a gérer le
budget de I’ action).
1.4 Le demandeur dispose-t-il de sources de financement stables et suffisantes? 5
2. Pertinence del'action 30
Report de la note obtenue lors de I'éval uation de la note succincte de présentation 30
3. Efficacité et faisabilité de I'action 20
3.1 Les activités proposées sont-elles appropriées, pratiques et cohérentes avec les 5
objectifs et résultats escomptés?
3.2 Le plan d'action est-il clair et faisable? 5
3.3 Lademande contient-€ll e des indicateurs objectivement vérifiables pour évaluer les 5
résultats de I'action? Une évaluation est-elle prévue?
3.4 Leniveau d'implication et de participation al'action des partenaires est-il 5
satisfaisant?
4. Durabilité del'action 15
4.1 L’ action est-€lle susceptible d’ avoir un impact tangible sur les groupes cibles? 5
4.2 Lademande est-elle susceptible d avoir des effets multiplicateurs? 5
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4.3 Les résultats attendus de I’ action proposée sont-ils durables? 5
- d'un point de vue financier (comment seront financées les activitésalafin dela
subvention ?)
- d’un point de vue institutionnel (existera-t-il des structures permettant la poursuite
des activités alafin del’action? Y aura-t-il une « appropriation » locale des
résultats de |’ action?)
- au niveau politique (le cas échéant) (quel sera l’impact structurel del’action — par
exemple, va-t-elle résulter en de meilleureslois, codes de conduite, méthodes,
etc.?)
- d'un point de vue environnemental (le cas échéant) (I'action aura-t-elle un impact
positif/négatif sur I'environnement?)
5. Budget et rapport colt-efficacité de I'action 15
5.1 Les activités sont-elles convenabl ement reflétées dans le budget? 5x 2*
5.2 Leratio entre les codts estimés et les résultats escomptés est-il satisfaisant? 5
Note globale maximum 100

* lanote est multipliée par 2 vu l'importance du critére.

Note sur larubrique 1 dela grille: Capacité financiere et opérationnelle:

Si une demande obtient une note totale inférieure & 12 points pour larubrique 1, elle serarejetée.

SAection provisoire

A la suite du processus d évaluation, sera établi un tableau reprenant |’ ensemble des demandes classées
d’ aprés leur note et dans les limites de I’ enveloppe financiére disponible, ains qu’ une liste de réserve suivant

|les mémes critéres.

(3) 3™ ETAPE: VERIFICATION DE L'ELIGIBILITE DES DEMANDEURS ET DE

LEURS PARTENAIRES

Lavérification de I’ ligibilité, basée sur les pieces justificatives demandées par |’ administration contractante
(voir section 2.4), sera réalisée pour les demandes qui ont été provisoirement sélectionnées en fonction de

leur note et dans les limites de I’ enveloppe financiére disponible.

e Laconformité entre la déclaration du demandeur (Partie B, section VII du formulaire de demande de
subvention) et les pieces justificatives fournies par ce dernier sera vérifiée. Toute piéce justificative
manquante ou toute incohérence entre la déclaration du demandeur et les pieces justificatives pourra

conduire sur cette seule base au rejet de la demande.

e L’digibilité du demandeur, des partenaires et de I’ action sera vérifiée sur base des criteres établis

aux sections2.1.1, 2.1.2 et 2.1.3.

Suite al’analyse ci-dessus et si nécessaire, toute demande rejetée sera remplacée par la premiére demande la
mieux placée sur laliste de réserve qui se trouve dans les limites de I’ envel oppe financiére disponible et qui

feraaors|’ objet d’'une vérification del’ éligibilité de son demandeur et de ses partenaires.
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24 SOUMISSION DES PIECES JUSTIFICATIVES POUR LES DEMANDES PROVISOIREMENT
SELECTIONNEES

Les demandeurs qui ont été provisoirement sélectionnés ou inclus dans la liste de réserve seront informés par
écrit par I’administration contractante. |l leur sera demandé de fournir les documents suivants de maniére a
permettre al’ administration contractante de vérifier I éigibilité des demandeurs et de leurs partenaires:

Toutes les pieces justificatives a fournir par les demandeurs dans le cadre du présent appel & propositions
doivent étre chargées dans e systéme PADORZ25, La date limite pour ce faire est la méme que celle fixée
pour la soumission de la note succincte de présentation (voir point 2.2.3). Leurs partenaires doivent
transférer dans PADOR toutes les piéces justificatives en leur possession avant la soumission de la demande
compléte. Les demandeurs et partenaires déja enregistrés dans PADOR et devant mettre & jour leur profil
et/ou les pieces justificatives peuvent le faire au plus tard a la date limite de soumission de la proposition
compl éte.

Tout demandeur qui remplit un «formulaire PADOR off-line» doit envoyer L’ENSEMBLE des piéces
justificatives requises pour le présent appel a propositions dans un courriel avec la note succincte de
présentation. Tout demandeur qui remplit un «formulaire PADOR off-line» pour ses partenaires doit
envoyer L'ENSEMBLE des piéces justificatives requises pour le présent appel a propositions dans un
courriel avec lademande compléte.

Piéeces justificatives requises pour le demandeur :

1. Lesstatuts ou articles d'association de |'organisation demandeur?5,
Ces documents doivent prouver gque l'organisation en question satisfait a tous les critéres d'éigibilité
requis, indiqués au point 2.1.2. ci-dessus. |ls doivent porter le cachet de I'autorité nationale adéquate
(ministére, notaire, etc) ou étre accompagnés d'un certificat d'enregistrement ou autre document adéquat.
Ces documents d'accompagnement doivent étre chargés dans PADOR dans le méme fichier électronique
gue les statuts ou articles d'association ou, quand un Formulaire PADOR offline est soumis, doivent étre
envoyeés avec les pieces justificatives

Lorsque I'administration contractante a reconnu I’ éigibilité du demandeur pour un autre appel a
propositions sur la méme ligne budgétaire au cours des 2 années précédant la date limite de réception des
demandes, le demandeur peut soumettre, au lieu de ses statuts, une copie du document prouvant
I"éligibilité du demandeur sur un appel précédent (par exemple, copie des conditions spéciales d un
contrat de subvention attribué pendant la période de référence), sauf si un changement dans son statut
juridique est intervenu dans|’intervalle

Cette obligation ne s applique pas aux organisations internationales qui ont signé un accord cadre avec la
Commission européenne. Une liste des accords cadres pertinents est disponible a I’ adresse suivante:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/financing/international _organisations/other _international

organisations/index_fr.htm

2. Lorsgue la subvention demandée est supérieure & 500 000 EUR, un rapport d’ audit externe produit par
un contréleur des comptes agréé, certifiant les comptes du demandeur du dernier exercice financier
disponible.

Cette obligation ne s applique pas aux organisations international es.
Cette obligation ne s applique pas aux entités publiques.

3. Une copie des éats financiers les plus récents du demandeur (compte de résultats et bilan du dernier
exercice clos)?’.

25 \/oir la section 2.2.

26 | orsque le demandeur et/ou un/des partenaire(s) est/sont une/des entité(s) publique(s) créée(s) par loi, une copie de
ladite loi doit étre fournie.
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4. Lafiche d entité Iégale (voir annexe D des présentes lignes directrices) diment compl étée et signée par
le demandeur, accompagnée des documents justificatifs qui y sont demandés. Si le demandeur a déja
signé un contrat avec |'administration contractante, au lieu de la fiche d entité 1égale et de ses documents
justificatifs, il peut fournir le numéro d’ entité Iégale, a moins qu’ un changement dans son statut juridique
ne se soit produit dans I’ intervalle.

5. Une fiche d'identification financiére conforme au modéle joint en annexe E des présentes lignes
directrices, certifiée par la banque a laquelle le paiement doit étre fait. Cette banque doit étre située dans
le pays ou le demandeur est enregistré. Si le demandeur a déja signé un contrat avec la Commission
européenne ou lorsque la Commission européenne est en charge des paiements du contrat, une copie du
formulaire d'identification financiére peut étre fournie, a moins qu’ un changement de compte en banque
se soit produit dans |’ intervalle.

Ces comptes bancaires doivent produire des intéréts ou des profits équivalents. Si les colits d'ouverture
ou de gestion du compte dépassent |es intéréts potentiels, les demandeurs peuvent étre exemptés de cette
obligation s'ils fournissent une déclaration sur I'honneur attestant de cette situation.

Piecesjustificatives a fournir par les partenaires:

L es statuts ou articles d'association de |’ or ganisation partenaire28, Ces documents doivent prouver que
I'organisation en cause satisfait a tous les critéeres d'digibilité obligatoires indiqués a la section 2.1.2
ci-dessus. Ils doivent étre validés par |'autorité nationale investie du pouvoir d'autorisation (ministere,
notaire, etc.) ou ére accompagnés d'un certificat denregistrement ou autre document adéquat. Ces
documents d'accompagnement doivent étre chargés dans PADOR dans le méme fichier électronique que les
statuts ou articles d'association ou, dans le cas d'un formulaire PADOR off-line, étre envoyés avec les
piéces justificatives.

Cette obligation ne s applique pas aux organisations internationales qui ont signé un accord-cadre avec la
Commission européenne. Une liste de ces accords-cadres figure a I'adresse suivante
http://ec.europa.eu/europeai d/work/procedures/financing/international _organisations/other _international_org
anisations/index_fr.htm

Lors de la vérification des piéces justificatives, la Commission européenne prendra en compte I'exception
aux criteres de la personnalité juridique de certaines organisations partenaires (comme indiqué dans la
section 2.1.2). Dans de tels cas, des statuts non enregistrés ou articles d'association ou toute autre preuve de
I'existence de I'organisation doit étre soumis (par exemple, financement acte, contrat de location, facture
d'électricité, etc), avec un mandat ou lettre du représentant (s) de I'organisation sans personnalité juridique
attestant sa / leur capacité a prendre des engagements juridiques pour le compte de ladite organisation et
assumer la responsabilité financiére.

Conditions applicables a toutes |es piéces justificatives:

27 Cette obligation ne s applique pas aux personnes physiques ayant recu une bourse, ni aux entités publiques ni aux
organisations internationales. Cela ne s applique pas non plus lorsque les comptes sont en pratique le méme
document que le rapport d’ audit dé§afourni en vertu de la section 2.4.2.

28 Lorsgue I’ organisation est une entité publique créée par loi, une copie de ladite loi ou de tout autre document officiel
reconnaissant e statut nplic conformément alalégisation nationale pertinente doit étre fournie.
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Lorsque ces documents ne sont pas rédigés dans I'une des langues officielles de I’ Union européenne, une
traduction dans I'une des langues de I'appel a propositions (voir point 2.2.1) des parties pertinentes du
document, prouvant I’ éligibilité du demandeur et de son/ses partenaire(s), doit également étre chargée dans
PADOR, dans le méme fichier électronique que le document en langue originale (ou, dans le cas d' un
formulaire PADOR off-line, étre envoyée avec les piéces justificatives) et prévaudra pour I'analyse de la
proposition.

Lorsque ces documents sont rédigés dans |’ une des langues officielles de I’ Union européenne autre que celle
de I'appel a propositions, il est fortement recommandé, de maniere a faciliter |'évaluation, de fournir
également une traduction des parties pertinentes des documents, prouvant I’ éligibilité du demandeur et de
son/ses partenaire(s), dans une des langues de |’ appel a propositions. Cette traduction doit étre chargée dans
PADOR dans le méme fichier éectronique que le document en langue originale (ou, en cas de «formulaire
PADOR off-line», étre envoyée avec | es pieces justificatives).

Si ces pieces justificatives ne sont pas fournies avant la date limite fixée dans la demande de soumission des
piéeces justificatives envoyée par |’ administration contractante au demandeur, la demande pourra étre rejetée.

Sur base de la vérification des piéces justificatives par le comité d'évaluation, ce dernier fera une
recommandation finale al'administration contractante qui décidera de I'attribution des subventions.

2.5 NOTIFICATION DE LA DECISION DE L' ADMINISTRATION CONTRACTANTE

251 Contenu de la décision

Les demandeurs seront avisés par écrit de la décision prise par la Commission européenne au sujet de leur
demande et, en cas de rejet, des raisons de cette décision négative.

Les demandeurs dont la proposition n'a pas été sélectionnée au stade de I’ ouverture et de la vérification
administrative ou de la vérification de I'éligibilité et qui désirent obtenir des informations complémentaires
doivent en faire la demande par_courrier a l'adresse ci-aprés, en indiquant la référence de I'appel a
propositions et le numéro attribué aleur proposition:

Commission européenne

Direction Générale du Développement et de |la Coopération - EuropeAid
Unité DGA2.D.6 — Finances, contrats et audit —

A |’ attention du chef du secteur Appels & propositions

Bureau: SC 15 05/93

B - 1049 Bruxelles

Belgique

Les demandeurs dont |la proposition n'a pas éé sélectionnée au stade de I'évaluation technique et qui
désirent obtenir des informations complémentaires concernant leur proposition, doivent en faire la demande
par courrier a |’ adresse ci-aprés, en indiquant la référence de |’ appel de propositions et le numéro attribué a
leur proposition:

Commission européenne

Direction Générale du Développement et de la Coopération - EuropeAid

Unité DGA2.D.1 — Gouvernance, démocratie, égalité hommes-femmes, droits de I’homme -
Dével oppement humain et de la société

A |’ attention du chef d'unité

Bureau: SC15 03/70

B - 1049 Bruxelles

Le demandeur doit introduire sa demande d'informations complémentaires dans un délai de 90 jours a
compter de la date de réception de lalettre I'informant de la décision négative de la Commission européenne.
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La Commission européenne répond dans un délai de 90 jours & compter de la date de réception de la
demande d' informations complémentaires.

Si, par la suite, un demandeur s estime |ésé par une erreur ou irrégularité commise dans le cadre de la
procédure d'attribution, il adresse une requéte, dans un délai de 90 jours a compter de la date de réception de
laréponse de la Commission européenne, directement &

Commission européenne

Direction générale du développement et de la coopération - EuropeAid
Direction D - Human and Society Development

A I’ attention du directeur

Bureau: SC-15 04/002

B - 1049 Bruxelles, Belgique

La Commission européenne répond dans un délai de 90 jours a compter de la date de réception de ladite
regquéte.

252 Calendrier indicatif

Des informations préliminaires sur les principales étapes de la procédure a suivre pour le présent appel a
propositions sont disponibles dans le tableau relatif aux «appels a propositions globaux en cours» sous
I'onglet «programmes thématiques», sur le site web d'EuropeAid, a [I'adresse suivante
http://ec.europa.eu/europeai d/work/funding/index_fr.htm.

Apres la date limite fixée pour soumettre la note succincte de présentation, un calendrier détaillé sera publié
atitre indicatif sur la méme page web d' EuropeAid que les autres documents ayant trait au présent appel a
propositions:

https://webgate.ec.europa.eu/europeai d/online-services/index.cfm?do=publi.welcome. |l sera actuaisé au
cours de la procédure d'évaluation si besoin est.

2.6 CONDITIONS APPLICABLES A LA MISE EN OEUVRE DE L’ACTION SUITE A LA DECISION DE
L' ADMINISTRATION CONTRACTANTE D'ATTRIBUTION D'UNE SUBVENTION

Suite a la décision d'attribution d'une subvention, le bénéficiaire se verra offrir un contrat basé sur le format
de contrat de subvention type de l'administration contractante (voir annexe G des présentes lignes
directrices). Le demandeur doit étre conscient que la révision en cours du réglement n ° 1605/2002 du 25
Juin 2002 sur le «réglement financier applicable au budget généra des Communautés européennes» (JO L
248 du 16.9.2002, p.1., Ci-apres "le reglement financier") va imposer certaines modifications au contrat de
subvention de I'autorité contractante, notamment - mais pas exclusivement - en ce qui concerne les intéréts
produits par le préfinancement et sur les délais de paiements dus par le pouvoir adjudicateur. Ces
changements devraient étre pris en considération, et sont pour la plupart, plus favorable au demandeur.

En signant le formulaire complet de demande (Annexe A des présentes lignes directrices), le demandeur
déclare avoir pris connaissance que la version actuelle des conditions contractuelles prévues dans le contrat
type de subvention peut é&re modifiée alasuite de larévision du réglement financier.

La version finale du contrat type de subvention sera disponible en Novembre 2012 et sera disponible sur le
site Web suivant & l'adresse suivante: http://ec.europa.eu/europeai d/prag/document.do? ocale=en.

Lorsque le bénéficiaire est une organisation internationale, il convient d’ utiliser le modéle de convention de
contribution avec une organisation internationale ou tout autre modéle de contrat qui aurait été convenu entre
I'organisation internationale et 'administration contractante en lieu et place du modéle de contrat de
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subvention, dés lors que l'organisation internationale en question offre les garanties telles que demandées
dans le Réglement financier concerné, tel que décrit au Chapitre 6 du Guide pratique des procédures
contractuelles dansle cadre des actions extérieures de I' UE.

Marchés de mise en cauvre

Lorsque la mise en cauvre d' une action nécessite la passation de marchés par le bénéficiaire, celui-ci attribue
le marché a I’ offre économiquement la plus avantageuse, ¢’ est-a-dire celle qui présente le meilleur rapport
entre la qualité et le prix, dans le respect des principes de transparence, d’égalité de traitement entre les
contractants potentiels et en veillant a1’ absence de conflits d'intéréts. A cet effet, le bénéficiaire appliquera
les procédures énoncées al’ annexe IV du modeéle de contrat de subvention.

2.7 SYSTEME D'ALERTE PRECOCE ET BASE DE DONNEES CENTRALE SUR LESEXCLUSIONS

Les demandeurs et, Sils sont des personnes morales, les personnes ayant un pouvoir de représentation, de
décision ou de contréle sur eux, sont informés du fait que, sils sont dans une des situations mentionnées
dans:

- laDécision de la Commission européenne du 16.12.2008 relative au Systéme d'Alerte Précoce (SAP)
al'usage des ordonnateurs de la Commission européenne et des agences exécutives (JOUE, L 344 du
20.12.2008, p. 125), ou

- du Réglement de la Commission européenne du 17.12.2008 sur la Base de Données Centrale sur les
Exclusions (BDCE) (JOUE L 344 du 20.12.2008, p. 12),

leurs coordonnées (nom/dénomination, prénom si personne physique, adresse/siége social, forme juridique et
nom et prénom des personnes ayant un pouvoir de représentation, de décision ou de contrdle, si personne
morale) peuvent étre enregistrées dans le SAP seul, ou alafois dans le SAP et la BDCE, et communiquées
aux personnes et entités énumérées dans la Décision et |e Réglement précités, en relation avec |'attribution ou
I'exécution d'une convention ou décision de subvention.

Page 31/32



3. LISTE DESANNEXES

DOCUMENTSA COMPLETER
ANNEXE A: FORMULAIRE DE DEMANDE DE SUBVENTION (FORMAT WORD)
ANNEXE B: BUDGET (FORMAT EXCEL)

ANNEXE C: CADRE LOGIQUE (FORMAT EXCEL)

ANNEXE D: FICHE D'ENTITE LEGALE 29

ANNEXE E: FORMULAIRE D' IDENTIFICATION FINANCIERE

DOCUMENTS POUR INFORMATION
ANNEXE G: MODELE DE CONTRAT DE SUBVENTION

- ANNEXEII : CONDITIONS GENERALES APPLICABLES AUX CONTRATS DE SUBVENTION CONCLUS
DANS LE CADRE DESACTIONS EXTERIEURES DE L'UE

- ANNEXEIV: PROCEDURES DE PASSATION DES MARCHES

- ANNEXEV: MODELE DE DEMANDE DE PAIEMENT

-ANNEXE VI: MODELE DE RAPPORT NARRATIF ET FINANCIER

- ANNEXEVII: MODELE DE RAPPORT DE CONSTATATIONS ET DE TERMES DE REFERENCE POUR UNE
VERIFICATION DES DEPENSES D' UN CONTRAT DE SUBVENTION CONCLU DANSLE
CADRE DES ACTIONS EXTERIEURES DE L'UE]

- ANNEXEVIII: MODELE DE GARANTIE FINANCIERE

- ANNEXEIX: MODELE DE TRANSFERT DE PROPRIETE DES ACTIFS

ANNEXE H: TAUX D'INDEMNITES JOURNALIERES (PER DIEM), disponible a I’ adr esse suivante:
http://ec.europa.eu/europeai d/work/implementation/procedures/index_fr.htm

ANNEXE |: MODELE DE CONVENTION DE CONTRIBUTION, applicable lorsque le bénéficiaire est une
organisation internationale

ANNEXE J INFORMATION RELATIVE AU REGIME FISCAL APPLICABLE AU CONTRAT DE
SUBVENTION SIGNE DANSLE CADRE DE L'APPEL A PROPOSITION

LIGNES DIRECTRICES GESTION DU CY CLE DE PROJET
http://ec.europa.eu/europea d/multimedia/publications/publications/manual s-tool §/t101 fr.htm

ANNEX K: LIST OF ELIGIBLE BENEFICIARY COUNTRIES OR TERRITORIES UNDER THE DCI REGULATION

29 Valable uniquement lorsque la Commission européenne est |” administration contractante ou effectuera les paiements
pour les contrats qui seront signés.
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