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OFFRE DE STAGE 
Septembre 2011 

 
Les pôles Tourisme responsable et Jeunesse de CITES UNIES FRANCE recherche : 

- 1 Assistant(e) au chargé de mission pour le fonctionnement quotidien des deux groupes de 
travail « Tourisme responsable» et « Jeunesse » qui travailleront conjointement. 

 
Cités Unies France : 
Cités Unies France est une association loi 1901, créée en 1975, regroupant environ 500 collectivités 
territoriales françaises adhérentes, de toutes tailles, de tous niveaux et de toutes tendances politiques, 
menant des actions de coopération décentralisée. Cités Unies France regroupe les adhérents français 
de la nouvelle organisation mondiale des collectivités locales, Cités et Gouvernements locaux Unis 
(CGLU). L’objectif général de Cités Unies France est de contribuer à développer, en lien avec le 
Ministère des Affaires étrangères, les associations d’élus et les collectivités, la coopération décentralisée 
en tant que mode d'intervention spécifique des collectivités territoriales pour mieux répondre aux 
enjeux de la décentralisation et du développement local. Ce stage permettra au stagiaire d’acquérir une 
bonne connaissance du contexte, questions et fonctionnement de la coopération décentralisée dans les 
domaines du tourisme et de la jeunesse comme du réseau Cités Unies France. 

 
Le groupe tourisme responsable: 
Cités Unies France (CUF) a créé en mars 06 un groupe « tourisme responsable » afin d’accompagner 
les collectivités locales françaises engagées ou souhaitant s’engager en coopération décentralisée en 
matière de tourisme. Le groupe s’est doublé d’un groupe interministériel de reflexion intitulé « Plate-
forme coopération et tourisme » dont CUF est le secrétariat.  
 

 Aujourd’hui les travaux engagés sur le tourisme ont trois missions : 
 
- Compléter l’approche géographique des groupe-pays par une approche thématique dédiée à un 

secteur d’activité en fort développement dans un nombre croissant de destinations à travers le 
monde, le tourisme, dont les enjeux sont tant d’ordre local que global, tant d’ordre socio-culturel 
qu’économique ; 

- Poursuivre la dynamique d’échange d'information et d'expérience entre les collectivités 
locales ayant des initiatives de coopération décentralisée en matière de tourisme ; 

- Développer la complémentarité et la transversalité des coopérations menées par les 
collectivités locales sur la thématique du tourisme. 

 
 

Le groupe Jeunesse:  
Cités Unies France a crée en 2000 un pôle jeunesse qui est conçu de manière transversal, faisant le lien 
entre les différents pôles géographiques, avec le souhait également de favoriser la transversalité au sein 
des services des CT. Il a pour mission d’informer, de former, de porter appui et conseils aux 
collectivités locales sur les questions de jeunesse et d’international. Pour mener ces actions, Cités Unies 
France a une convention de partenariat avec le Ministère de la Jeunesse et des Solidarités Actives. 
 

 Missions du pôle 
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• l’information des collectivités territoriales sur les dispositifs favorisant l’engagement des jeunes à 
l’international 

• l’information des collectivités territoriales sur les politiques jeunesse du Ministère de la Jeunesse et 
du ministère des Affaires Etrangères ainsi que sur les possibilités de cofinancement 

• le développement des échanges d’expériences entre collectivités sur les questions jeunesse à 
l’international,  

• le conseil aux collectivités territoriales sur le montage de projets jeunesse à l’international. 
• l’aide à la mise en œuvre de la politique jeunesse et de l’action internationale des collectivités 
 

 Actions du pôle 
 

 Diffusion d’informations 
 Conseil et appui auprès des collectivités locales 
 Organisation de Rencontres, ateliers et réunions du groupe thématique 
 Réalisation de publications, études,  

 
Les activités des deux pôles sont à géométrie variable, elles s’adaptent en permanence : 
- à l’actualité des coopérations 
- aux sollicitations des partenaires 
- aux sollicitations des collectivités membres des groupes et des partenaires de Cités Unies France, 
- à l’organisation des réunions de groupe-pays/thématiques et des événements annoncés au 

programme 2011, qui génère des inter-actions avec d’autres groupes. 
 
Missions du poste:  
- Veille, analyse, diffusion et valorisation de l’information auprès des collectivités françaises sur les 

champs liés au tourisme responsable et à la jeunesse ; 
- Veille quotidienne auprès de nos principales sources d’information internes et externes;  
- Observatoire des besoins d’appui des collectivités sur ces mêmes champs ; 
- Participation aux réflexions menées au sein du groupe tourisme et du pôle jeunesse ; 
- Appui à la préparation, à l’organisation et au suivi de réunions plénières ou d’événements 

thématiques : élaboration de documents de support (ex : fiches de synthèses, fiches sur des projets, 
etc.), des ordres du jour et de programmes,  synthèses de documents,  identification 
d’intervenants… ; 

- Actualisation de la base de contacts tourisme responsable et jeunesse de Cités Unies France ; 
- Élaboration d’un recensement sur les actions de tourisme responsable entreprises par les CT toutes 

zones géographiques confondues ; 
- Appui à l’élaboration d’un document de capitalisation sur les actions entreprises par les CT en 

matière de tourisme responsable ; 
- Elaboration d’une fiche sur l’ensemble des dispositifs de mobilité internationale des jeunes que 

peuvent mobilisées les collectivités locales. 
- Actualisation du site Internet ; 
- Élaboration des outils d’informations. 
 
Profil souhaité 
- Formation :  
- Expérience minimum en gestion de projet. 
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- Maîtrise impérative de l’outil informatique (Word, Excel, Internet). 
- Intérêt pour le fonctionnement des collectivités françaises, les mécanismes de la coopération 

décentralisée spécialement dans le domaine du tourisme solidaire et de la jeunesse, et plus 
généralement l’univers de la coopération et du développement. 

 
Atouts 
- Excellentes capacités rédactionnelles 
- Adaptabilité au rythme de travail du pôle et au travail en équipe, capacités organisationnelles, 

rigueur, réactivité et ponctualité 
- Disponibilité et sens du service 
- Capacité à s’adapter aux exigences d’un public institutionnel (élus locaux, techniciens des 

collectivités) 
- Connaissance d’un ou plusieurs pays du sud, éventuellement expérience(s) de terrain  
 
Conditions du poste : 
- Date de début de stage : Dès septembre 2011 
- Poste basé à Paris (métro Barbès Rochechouart – ligne 2 ou 4) 
- Convention obligatoire 
- Indemnité de stage prorata temporis (30% du smic) 
- Remboursement 50% carte orange région parisienne, prise en charge des frais de déplacements 

effectués dans le cadre de la mission 
- Durée : 6 mois minimum 
- Déplacements possibles sur Paris et en province. 
 
Réception des candidatures :  
- Documents à envoyer :  CV + Lettre de Motivation 
Mme. Linda NAILI, l.naili@cites-unies-france.org,  
Mlle Anne-Claire Gaudru, ac.gaudru@cites-unies-france.org 
Cités Unies France coop-dec@cites-unies-france.org  


