URGENT

OFFRE DE STAGE

CITES UNIES FRANCE recherche 1 stagiaire :

Assistant(e) en appui a I'organisation des Premicres Assises sahéliennes de la coopération décentralisée et renforcement de

I’'accompagnement des collectivités territoriales francaises engagées dans la coopération décentralisée avec les 5 pays du
Sahel.

Cités Unies France :

Cités Unies France est une association loi 1901, créée en 1975, regroupant plus de 400 collectivités territoriales francaises
adhérentes, de toutes tailles, de tous niveaux et de toutes tendances politiques, menant des actions de coopération
décentralisée. Cités Unies France regroupe les adhérents francais de la nouvelle organisation mondiale des collectivités

locales, Cités et Gouvernements locaux Unis (CGLU).

L’objectif général de Cités Unies France est de contribuer a développert, en lien avec le Ministere de I’Europe et des Affaires
étrangeres, ’Agence francaise de développement, les associations d’élus et les collectivités, I’action internationale des
collectivités territoriales pour mieux répondre aux enjeux de la décentralisation, du développement local et de

Pinternationalisation des territoires.

Missions :
* Appui a 'organisation des Premieres Assises sahéliennes de la coopération décentralisée que CUF organisera a
Poitiers les 10 et 11 octobre 2019 : participation active aux taches administratives et logistiques, préparation des

dossiers des participants, organisation des réunions préparatoires, rédaction de lettres, de comptes rendus, etc.

* suivi post Assises : remerciements, suivi et diffusion des comptes rendus, etc.
Profil souhaité :

¢ Formation: Bac +2 /3
*  Maitrise impérative de I'outil informatique (Word, Excel, Powerpoint, Internet)

¢ Intérét pour travailler dans I'organisation de manifestation
Atouts :

*  Bonnes capacités d’organisation

*  Adaptabilité au rythme de travail en équipe, rigueur et ponctualité

Conditions du stage :

* DPoste basé a Paris (métro Barbes Rochechouart — ligne 2 ou 4)

Convention de stage obligatoire avec école ou université

* Indemnité de stage pour un temps plein
* Remboursement de 50% de 'abonnement de transport mensuel en région parisienne
* Remboursement des frais de déplacements effectués dans le cadre de la mission

* Durée: 3 mois, a temps plein, démarrage immédiat aprés signature de la convention de stage

* Déplacements possibles (Patis, région parisienne, province)
Candidatures :

Lettre de motivation et curriculum vitae 4 adresser 2 Constance Koukoui c.koukoui@cites-unies-france.org

*  Date limite de réception des candidatures : de préférence avant le ler octobre 2019
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